NS dh

Adazu novada pasvaldiba

Gaujas iela 33A, Adazi, Adazu pag., Adazu novads, LV-2164, talr. 67997350, e-pasts dome@adazi.lv

APSTIPRINATS
ar Adazu novada domes 24.08.2021. sédes
1émumu (protokols Nr. 6 § 32)

NOLIKUMS

Adazos, Adazu novada

2021. gada 24. augusta Nr.5

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

2.1.

Adazu novada pasvaldibas Administrativas komisijas nolikums

lzdots saskana ar Valsts parvaldes
iekartas likuma 73. panta pirmas dalas 1.
punktu un likuma “Par pasvaldibam” 41.
panta pirmas dalas 2. punktu un 61. panta
ceturto dalu.

1. Visparigie jautajumi
Nolikums nosaka Adazu novada paSvaldibas Administrativas komisijas (turpmak —
Komisija) izveidoSanas kartibu, struktiiru, pienakumus, tiesibas un darba organizaciju.

Komisija sava darbiba ievéro Latvijas Republikas likumus, Ministru kabineta noteikumus
un citus tai saistoSus ar€jos normativos aktus, ka ari pasvaldibas saistoSos noteikumus,
domes lémumus un $o nolikumu.

Administrativa parkapuma procesa lietvediba un lietu virziba tiek nodroSinata
Administrativa parkapuma procesa atbalsta sisttma (turpmak — APAS) elektroniska
veida.

Komisija darbojas ka pastarpinatas parvaldes iestade atbilsto$i Administrativas atbildibas
likumam (turpmak — AAL) un tiek uzturéta no pasvaldibas budzeta lidzekliem.

Komisija izmanto pa$valdibas veidlapu un apalo zZimogu ar uzrakstu “Adazu novada
pasvaldibas Administrativa komisija” un pasvaldibas gerbona attélu.

Komisijas loceklu darbs tiek apmaksats domes noteiktaja kartiba.
2. Komisijas uzdevumi un tiesibas

Komisijai ir §adi uzdevumi:

2.1.1. lietot APAS;

2.1.2. piedalities Komisijas s€d€s un pienemt [émumus balsojot;

2.1.3. iesniegt prieksSlikumus administrativo parkapumu un to veicinoSu c€lonu
noverSanai un Komisijas darba uzlaboSanai;



2.2.

3.1.

3.2.

2.1.4. savlaicigi, vispusigi, pilnigi un objektivi izskatit katra administrativa parkapuma
lietas apstaklus un kontrol&t procesualo terminu ievérosanu;

2.1.5. kontrolét un nodro§inat administrativo parkapumu lietas pienemto lémumu
pareizu un savlaicigu izpildi,

2.1.6. sadarboties ar valsts un paSvaldibas drosibas un kartibas uzturéSanas struktiiram,
lai veicinatu likumibas ievéroSanu;

2.1.7. sniegt priekslikumus privatpersonam par izdarito administrativo parkapumu
c€lonu un to veicinos$o apstaklu novérsanu, ka ari informét sabiedribu Komisijas
atbildibas jautajumos;

2.1.8. apkopot un analizet informaciju par administrativo parkapumu c€loniem un to
izplatibu;

2.1.9. savas kompetences ietvaros sagatavot un iesniegt ierosinajumus domei
pasvaldibas normativo aktu pilnveidei;

2.1.10. izskatit Komisijai adresétus iesniegumus un sniegt atbildes likuma noteikta
kartiba;

2.1.11. atbilstosi savai kompetencei sniegt informaciju un konsultacijas privatpersonam,;

2.1.12. veikt citus tiesibu aktos noteiktos uzdevumus.

Komisijai ir $adas tiesibas:

2.2.1. pienemt Iémumus administrativa parkapuma procesa un piemérot sodus saskana
ar normativajiem aktiem;

2.2.2. izlemt jautdjumus par audzinoSa rakstura piespiedu lidzeklu piemeroSanu
berniem;

2.2.3. pieprasit un sanemt no domes amatpersonam un darbiniekiem izzinas, aprékinus,
citas zinas un materialus Komisijai noteikto uzdevumu izpildei;

2.2.4. pieprasit un sanemt informaciju citam valsts un paSvaldibas iestadem vai
amatpersonam, ka ar1 no privatpersonam, Komisijas kompetence esoSo jautajumu
risinaSanai, ievérojot normativajos aktos noteiktos informacijas pieejamibas
ierobezojumus;

2.2.5. parstavet Komisiju tiesa;
2.2.6. parstavet Komisiju domes un tas komiteju sédgs;

2.2.7. nepiecieSamibas gadijjuma wuzaicinat uz Komisijas s€dém paSvaldibas
amatpersonas un darbiniekus, ka ari citas kompetentas personas izskatama
jautajuma sekmigai risinasanai un pamatota lémuma pienemsanai;

2.2.8. petit un izmantot citu pasvaldibu praksi Komisijas atbildibas jomas, ka arl
iepazities un izmantot tiesas spriedumus administrativa parkapuma lietas.

3. Komisijas struktiira

Komisijas loceklu skaitu nosaka un tas vardisko sastavu apstiprina dome, nemot véra
Komisijas loceklu profesionalo kvalifikaciju, kompetenci, pieredzi administrativo
parkapumu izskatiSana un sp&ju objektivi izvertét ar Komisijas uzdevumiem saistitos
jautajumus.

Komisijas priekssédetaju apstiprina dome. Komisijas priekssédetaja 2 (divus) vietniekus
Komisijas locekli ievéle no sava vidus, un tie atbild par administrativo lietu izskatiSanu
katrs par savu pagasta administrativo teritoriju. Komisijas priekssédetaja vietnieki var
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3.3.
3.4.

3.5.
3.6.

3.7.

vadit Komisiju uz tas priekS§seédétaja pilnvarojuma pamata vai vina prombiitnes laika,
atkariba no administrativajai lietai piekritiga pagasta administrativas teritorijas.

Komisijas locekli var partraukt darbibu Komisija, iesniedzot iesniegumu domei.

Dome apstiprina izmainas Komisijas sastava, ievélot citas personas atsaukto vai darbibu
izbeiguSo Komisijas loceklu vieta.

Komisijas loceklus no to pienakumu pildisanas var atsaukt ar domes lémumu.

Ja Komisijas loceklis bez attaisnojoSa iemesla nav apmekl&jis 3 (tris) Komisijas sédes
peéc kartas vai sistematiski nepilda Komisijas locekla pienakumus, tad Komisijas
priekSsedetajs ierosina domei atsaukt Komisijas locekli no Komisijas sastava.

Komisijas priekssédetajs:

3.7.1. plano, organizé un vada Komisijas darbu, sasauc un vada Komisijas s&des,
apstiprina s€zu darba kartibu;

3.7.2. saskano lémumus administrativo parkapumu lietas APAS;

3.7.3. kontrolé Komisijas pienemto [émumu izpildi;

3.7.4. paraksta izpildes dokumentus un apelacijas stidzibas;

3.7.5. parstav vai noriko kadu no Komisijas locekliem parstavét Komisiju domes un tas
komiteju sédgs;

3.7.6. parstav vai noriko kadu no Komisijas locekliem parstavét Komisiju visas
pasSvaldibas, valsts, tiesu un sabiedriskas institiicijas;

3.7.7. nodrosina Komisijas riciba nodoto materialo vertibu glabasanu;

3.7.8. organizé Komisijas loceklu kvalifikacijas un profesionala limena paaugstinasanu;

3.7.9. koording Komisijas sadarbibu ar citam organizacijam, iestadém un uzn€mumiem,;

3.7.10. sagatavo Komisijas budZeta projektu, ka ari atbild par Komisijas darbibas
nodro$inajumam apstiprinato budzeta lidzeklu izlietojumu;

3.7.11. organizé domes lémumu projektu sagatavosanu Komisijas atbildibas jautajumos.

Komisijas darba juridisko un tehnisko apkalpoSanu veic divi paSvaldibas darbinieki ar
augstako juridisko izglitibu (turpmak — Darbinieki), kuri ir Komisijas locekli un pilda
Sadus pienakumus:

41. darba izmanto APAS, pienem Komisijai piekritigas administrativa parkapuma
lietas un parbauda tam pievienotos dokumentus, nodro$ina jaunu dokumentu
pievienoSanu, vac papildus pieradijumus, sagatavo un nosiita paveéstes
administrativa parkapuma procesa dalibniekiem, kontrolé procesualos terminus,
sagatavo Komisijas 1émumu projektus, nosiita lietas materialus tiesai, ievada
informaciju par sodu apmaksu, nositta APAS sagatavotos atgadinajumus
soditajam personam, ievada informaciju par lémuma nodoSanu izpildei un izpildi;

4.2. saskanojot ar Komisijas priekssédétaju izsludina Komisijas s€zu laiku un darba
kartibu,

4.3.
4.3.1. sagatavo izskatiSanai Komisijas s€dé administrativo parkapumu lietas;
4.3.2. picaicina personas, kuru piedalisanas Komisijas sédé nepiecieSama;

4.3.3. administrativa parkapuma lietas izskatiSanas gaitu var dokument&t, izmantojot
audioierakstu vai citus tehniskos lidzeklus, nodroSina ieraksta pievieno$anu
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.
5.8.

attiecigajai lietai APAS, ka ari ierakstu uzglabasanu, izmanto$anu un dz&Sanu
domes noteikta kartiba;

4.3.4. sagatavo Komisijas Iémumu projektus;

4.3.5. saskanojot ar Komisijas priek$sédétaju sagatavo un paraksta paskaidrojumus
tiesai, véstules un atbildes uz Komisijai adresétajiem iesniegumiem;

4.3.6. sagatavo apelacijas siidzibas;

4.3.7. nodrosina informacijas ievadiSanu par piemérotajiem administrativajiem sodiem
un samaksatajiem naudas sodiem Latvijas Republikas Iekslietu ministrijas Sodu
registra Integrétaja Informacijas sistéma un APAS;

4.3.8. ievada informaciju un dokumentus pasvaldibas dokumentu vadibas sistema;
4.3.9. nodrosina Komisijas [lémumu izsnieg$anu vai nositiSanu adresatiem;
4.3.10. sagatavo izpildrakstus un nosita dokumentus izpildei;

4.3.11. tulko administrativa parkapuma lietas sanemtos iesniegumus, paskaidrojumus,
u.c. dokumentus, kuri iesniegti krievu valoda un pievieno APAS lieta;

4.3.12. nodrosina iesp&ju administrativa parkapuma procesa dalibniekiem iepazities ar
administrativas lietas materialiem;

4.3.13. karto Komisijas lietvedibu, organizé dokumentu glabasanu un lietu nodosanu
arhiva;

4.3.14. sagatavo Komisijas darba parskatus par izskatito lietu skaitu, pieme€rotajiem
sodiem, parkapuma veidiem, debitoriem u.c. jautajumiem,

4.3.15. uzskaita Komisijas loceklu darba laiku.
5. Komisijas darba organizacija
Komisija darbojas domes parraudziba.

Komisija sniedz parskatu par savu darbibu domei ne retak ka reizi gada vai péc domes
pieprasijuma.

Komisija izskata administrativa parkapuma lietas, kuru izskatiSana ir tas kompetencé un
pienem lémumu saskana ar AAL un citiem normativajiem aktiem.

Komisijas sédes tiek sasauktas péc nepiecieSsamibas, bet ne retak ka 1 (vienu) reizi
meénes1. Informacija par Komisijas s€zu vietu un laiku publicé pasvaldibas oficialaja
timeklvietné www.adazi.lv.

Administrativa parkapuma lietu izskata un l€mumu pienem péc iesp€jas atrak, bet ne
velak ka viena meéneSa laika no dienas, kad pienemts l€mums par administrativa
parkapuma procesa uzsakSanu. Ja objektivu iemeslu dé] noteikta termina nav iesp&jams
ieverot, amatpersona to var pagarinat uz laiku, kas neparsniedz ¢etrus ménesus no dienas,
kad pienemts 1émums par administrativa parkapuma procesa uzsakSanu.

Izskatot administrativa parkapuma lietu, Komisija noskaidro vai ir izdarits
administrativai parkapums, vai to ir izdarijis pie atbildibas saucama persona, vai $o
personu var saukt pie administrativas atbildibas, vai ir atbildibu mikstinoS$i un
pastiprinosi apstakli, ka ari, vai ir citi apstakli, kam ir nozime administrativa parkapuma
lietas pareiza izlemsSana.

Komisija pienem 1émumus atklatas sédes. Slegtas seédes notiek saskana ar likumu.

Komisija ir lemttiesiga, ja sed€ piedalas vairak neka puse Komisijas loceklu. BalsoSana
notiek atklati. Komisija pienem l€émumu ar klatesoSo Komisijas loceklu vienkarSu balsu
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5.9.

5.10.

5.11.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.
6.5.

vairakumu. Ja balsis sadalas 1idzigi, izskirosa ir Komisijas priek$sédétaja balss vai vina
prombiitnes laika s€des vaditaja balss. Komisijas loceklis var atturéties no 1€émuma
pienemsanas tikai likuma noteiktos gadijumos.

Ja Komisijas s€d€ piedalas citas personas, par to veic ierakstu 1@muma. Pieaicinatajam
personam nav balsoSanas tiesibu un vinu viedoklim, vert€jumam, atzinumam un
izteikumiem ir rekomend@joss raksturs. Pieaicinatas personas rakstveida sniegtu viedokli,
vertéjumu vai atzinumu pievieno lietas materialiem APAS, bet mutvardos izteikto
viedokli ieraksta lémuma.

Komisijas lémumu administrativa parkapuma lieta pazino pec iesp&jas atrak, bet ne velak
ka 7 (septinu) darbdienu laika no administrativa parkapuma lietas izskatiSanas dienas.

Ja sodita persona nesamaksa naudas sodu brivpratigas izpildes termina, Komisija nodod
lémumu piespiedu izpildei AAL noteiktaja kartiba.

6. Nosléguma jautajumi
Komisijas pienemto lémumu var parsiidzet tiesa 10 darbdienu laika, iesniedzot stidzibu
Komisijai.
Komisija nosiita tiesai siidzibu kopa ar administrativa parkapuma lictas materialiem péc
piekritibas triju darbdienu laika p&c stidzibas iesniegSanas termina beigam.

Sis nolikums ir saisto$s ieprick$gjas Carnikavas novada domes iestadém un
strukttirvienibam, kuras darbojas Iidz Adazu novada paSvaldibas nolikuma 6. un 7.
punkta noteikto iestazu un struktiirvienibu izveidosanas bridim.

Sis nolikums stajas speka ar ta parakstisanas bridi.
Ar §1 nolikuma spéka stasanos spéku zaudg:

6.5.1. Adazu novada domes 2013. gada 22. oktobrT apstiprinatais Adazu novada domes
Administrativas komisijas nolikums;

6.5.2. Carnikavas novada domes 2020. gada 19. augusta nolikums Nr. INA/2020/28
“Carnikavas novada domes Administrativas komisijas nolikums”.

Pasvaldibas domes priekssedeta;js M. Sprindzuks



