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IEPIRKUMA
(Publisko iepirkumu likuma 9.panta kārtībā)

„Kancelejas preču piegāde”

NOLIKUMS

Identifikācijas Nr.: ĀND 2017/78
Ādažos

2017

1. Vispārējā informācija

1.1. Iepirkuma identifikācijas numurs: ĀND 2017/78
1.2. Pasūtītājs: Ādažu novada dome

1.3. Pasūtītāja rekvizīti:

	Adrese:
	Gaujas iela 33A, Ādaži, Ādažu novads, LV-2164

	Reģistrācijas Nr.
	90000048472

	Tālrunis:
	67997350

	Fakss:
	67997828


1.4. Kontaktpersona iepirkuma jautājumos: Rita Šteina, tālr.: 67996298, e-pasts: rita.steina@adazi.lv;
2. Informācija par iepirkumu
2.1. Iepirkums tiek veikts atbilstoši Publisko iepirkumu likuma 9.panta nosacījumiem.

2.2. Iepirkuma Nolikums un visa ar iepirkumu saistītā publiskojamā informācija ir brīvi pieejami Pasūtītāja mājas lapā internetā www.adazi.lv.  

3. Piedāvājuma iesniegšanas un atvēršanas vieta, datums, laiks un kārtība
3.1. Piedāvājums jāiesniedz līdz 2017.gada 16.jūnija plkst. 10:00, iesniedzot personīgi Ādažu novada domē, Ādažos, Gaujas ielā 33A, 306.kabinetā (Kanceleja) 3.stāvā, vai atsūtot pa pastu. Pasta sūtījumam jābūt nogādātam norādītajā adresē līdz augstākminētajam termiņam.

3.2. Piedāvājumi, kas iesniegti pēc šajā nolikumā noteiktā piedāvājumu iesniegšanas termiņa, netiks izskatīti un neatvērtā veidā tiks atdoti atpakaļ Pretendentam.

3.3. Iepirkuma piedāvājumu vērtēšana notiek slēgtās komisijas sēdēs.

4. Piedāvājuma noformēšana
4.1. Piedāvājums iesniedzams aizlīmētā, aizzīmogotā iepakojumā – 3 (trīs) eksemplāros (viens oriģināls un divas kopijas). Uz piedāvājuma iepakojuma jābūt šādām norādēm:

· pasūtītāja nosaukums un adrese;

· Iepirkuma nosaukums un identifikācijas numurs;

· Atzīme „Neatvērt līdz 2017.gada 16.jūnija plkst. 10:00”;

4.2. Katrs piedāvājuma eksemplāra sējums sastāv no trim daļām:

· pretendenta atlases dokumenti, ieskaitot pieteikumu dalībai iepirkumā;

· tehniskais piedāvājums;

· finanšu piedāvājums.

4.3. Visas piedāvājuma daļas iesienamas vienā sējumā. Dokumentiem jābūt cauršūtiem vai caurauklotiem. Auklu gali jāpārlīmē un jābūt norādei par kopējo lappušu skaitu piedāvājumā. Lapas jānumurē un tām jāatbilst satura rādītājam. Piedāvājums jāievieto 4.1.punktā minētajā iepakojumā.

4.4. Piedāvājumā iekļautajiem dokumentiem jābūt skaidri salasāmiem, bez labojumiem. 

4.5. Piedāvājums jāsagatavo latviešu valodā. 

4.6. Ja Pretendents iesniedz dokumentu kopijas, tās jāapliecina normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā. 

4.7. Pretendents iesniedz parakstītu piedāvājumu. Ja piedāvājumu iesniedz personu grupa, pieteikumu paraksta visas personas, kas ietilps personu grupā. 

4.8. Ja piedāvājumu iesniedz personu grupa vai personālsabiedrība, piedāvājumā papildus norāda personu, kas iepirkumā pārstāv attiecīgo personu grupu vai personālsabiedrību, kā arī katras personas atbildības sadalījumu. 

4.9. Komisija pieņem izskatīšanai tikai tos Pretendentu iesniegtos piedāvājumus, kas noformēti tā, lai piedāvājumā iekļautā informācija nebūtu pieejama līdz piedāvājuma atvēršanas brīdim. 

4.10. Iesniegtie piedāvājumi ir Pasūtītāja īpašums un netiks atdoti atpakaļ Pretendentiem.

5. Informācija par iepirkuma priekšmetu
5.1. Iepirkuma priekšmets ir dažādu kancelejas preču piegāde Ādažu novada domei un tās iestādēm, nodrošinot ērtu pasūtījumu veikšanu elektronizētā preču katalogā un piegādi ne vēlāk kā 3 (trīs) darba dienu laikā pēc pasūtījuma veikšanas. 
5.2. Iepirkums nav sadalīts daļās. Nav atļauta piedāvājumu variantu iesniegšana.
5.3. Līguma izpildes termiņš – sākotnēji līgums tiks noslēgts uz 12 mēnešiem par kopējo maksimālo līgumcenu 9900,00 EUR bez PVN. Ja līguma izpildes laikā pasūtītājam nebūs radušās pretenzijas par pakalpojuma sniegšanas kvalitāti (pasūtījumu veikšanu elektronizētajā sistēmā), piegāžu nodrošināšanu un preču sortimentu vai kvalitāti, pasūtītājs pagarinās līgumu vēl uz 12 mēnešiem (par kopējo maksimālo līgumcenu 9900,00 EUR bez PVN, kopējam līguma termiņam nepārsniedzot 24 mēnešus un kopējai maksimālajai līgumcenai nepārsniedzot 19800,00 EUR bez PVN.
5.4. Pasūtītājs ir tiesīgs līguma darbības laikā iegādāties preces, kuru kopējā vērtība ir mazāka par kopējo maksimālo līgumcenu.

6. Kvalifikācijas prasības:
6.1. Uz pretendentu neattiecas Publisko iepirkumu likuma 9.panta astotajā daļā noteiktie izslēgšanas nosacījumi.
6.2. Pretendents iepriekšējo 3 (trīs) gadu laikā ir realizējis 3 (trīs) līdzvērtīgu līgumu izpildi, kur katrs no tiek atbilst vienlaikus šādām pazīmēm:

1) tiek nodrošināta juridiskas personas (vismaz 20 darbinieki) apgāde ar kancelejas precēm;

2) klientam tiek nodrošināta iespēja ērti izvēlēties preces un veikt pasūtījumus elektroniskā katalogā tiešsaistē;

3) līguma priekšmets ir kancelejas preču piegāde;

4) par vismaz 2 līgumu realizāciju ir pievienotas pozitīvas pasūtītāju atsauksmes.

6.3. Līgumiem, ar kuriem pretendents apliecina 6.1.punkta prasības izpildi, jābūt noslēgtiem vismaz uz 1 gadu un izpildītiem vismaz par 50%.
6.4. Pretendents var balstīties uz citu personu iespējām, lai apliecinātu, ka pretendenta kvalifikācija, tehniskās un profesionālās spējas atbilst Pretendenta kvalifikācijas prasībām tikai gadījumā, ja šīs personas tiek piesaistītas arī iepirkuma līguma izpildei un pretendents pierāda, ka viņa rīcībā, izpildot iepirkuma līgumu, būs nepieciešamie resursi. 

7. Iesniedzamie kvalifikācijas dokumenti.
7.1. Pretendenta pieteikums dalībai iepirkumā atbilstoši Nolikumam pievienotajai formai (atbilstoši A1 formai). Pieteikumu paraksta arī visi personālsabiedrības biedri (ja piedāvājumu iesniedz personālsabiedrība) vai visi personu apvienības dalībnieki (ja piedāvājumu iesniedz personu apvienība), kā arī Personas, uz kuru iespējām pretendents balstās, tad pieteikumu paraksta visas personas, kas iekļautas grupā un pieteikumā norāda personu, kura pārstāv personu grupu iepirkumā. 

7.2. Informācija par Pretendenta pēdējo 3 (trīs) gadu laikā realizētajiem līgumiem. Informācija sagatavojama saskaņā ar Nolikumam pievienoto formu (skatīt A2 formu), pievienojot pasūtītāju atsauksmes. 

7.3. Ja pretendents balstās uz citu personu iespējām, lai apliecinātu, ka pretendenta kvalifikācija atbilst Pretendenta kvalifikācijas prasībām, un/vai līguma izpildei plāno piesaistīt apakšuzņēmējus: 

1) visu apakšuzņēmējiem nododamo darbu saraksts atbilstoši Apakšuzņēmējiem nododamo darbu saraksta veidnei (A3 pielikums), 

2) Personas, uz kuras iespējām pretendents balstās, un apakšuzņēmēju, kura veicamo darbu vērtība ir vismaz 20 procenti no iepirkuma līguma summas, apliecinājums atbilstoši Personas, uz kuras iespējām pretendents balstās, apliecinājuma veidnei (A4 pielikums) par gatavību veikt Apakšuzņēmējiem nododamo darbu sarakstā norādītos darbus un/vai nodot pretendenta rīcībā Iepirkuma līguma izpildei nepieciešamos resursus, 

3) dokumentu vai dokumentus, kas apliecina Personas, uz kuras iespējām pretendents balstās, piedāvājuma dokumentus parakstījušās, kā arī kopijas un tulkojumus apliecinājušās personas tiesības pārstāvēt Personu, uz kuras iespējām pretendents balstās, iepirkuma ietvaros. Juridiskas personas pilnvarai pievieno dokumentu, kas apliecina pilnvaru parakstījušās paraksttiesīgās amatpersonas tiesības pārstāvēt attiecīgo juridisko personu.

8. Tehniskā piedāvājuma prasības un iesniedzamie dokumenti
8.1. Pretendentam jānodrošina pasūtītāja pārstāvjiem ērtu pasūtījumu veikšanu elektronizētā plaša sortimenta kancelejas preču katalogā, izveidojot ērti lietojamus un pārskatāmus pircēju profilus (katrai iestādei atsevišķa profila izveidošana). Pretendentam jānodrošina iespēja pasūtītāja pārstāvim – kontrolējošai personai – iespēja koriģēt (rediģēt, apstiprināt, noraidīt) iestāžu darbinieku izveidotos pirkumu grozus pirms pasūtījumu veikšanas (administratora funkcija), kā arī iespēju pārlūkot pirkumu aktuālos un vēsturiskos datus.
8.2. Pretendentam visā līguma darbības laikā ir jāspēj piedāvāt plašs dažādu ražotāju kancelejas preču klāsts.
8.3. Pretendentam jānodrošina pasūtīto preču bezmaksas piegāde ne vēlāk kā 3 (trīs) darba dienu laikā pēc pasūtījuma veikšanas. 

8.4. Pretendentam jānodrošina iespēju norēķināties par tā pilnvaroto personu pasūtītajām un saņemtajām precēm ar pēcapmaksu vismaz 10 (desmit) darba dienu laikā pēc preces un rēķina saņemšanas.

8.5. Pretendents nedrīkst noteikt ierobežojumu minimālajam pirkuma grozam lielāku par 30 EUR bez PVN. 

8.6. Tehniskais piedāvājums pretendentam jāsagatavo brīvā veidā tādā detalizācijas pakāpē, lai iepirkuma komisija varētu secināt pretendenta piedāvāto kancelejas preču sortimentu (jānorāda kataloga adrese internetā vai jāiesniedz katalogs), piedāvāto pircēja profila izveides un apkalpošanas kārtību, piedāvāto preču pasūtīšanas kārtību, minimālā pirkuma groza apjomu (EUR), piegādes termiņus u.c. līguma izpildes nosacījumus.
9. Finanšu piedāvājums
9.1. Finanšu piedāvājums sagatavojams saskaņā ar A5 pielikuma veidni, norādot tāmē iekļauto (biežāk nepieciešamo) preču cenas. Preču klāsts ir indikatīvs (funkcija – identificēt lētākās cenas pretendentu) un līguma izpildes laikā tiks pasūtīts plašāks kancelejas preču klāsts. Attiecīgās cenas tiks ņemtas vērā, veicot piedāvājumu vērtēšanu. Norādītās cenas nedrīkst atšķirties no pretendenta iesniegtajā katalogā norādītajām cenām, izņemot situācijas, kad pretendents ir piedāvājis procentuālu atlaidi (atšķirība var būt tikai piedāvātās atlaides ietvaros). 

9.2. Pretendents ir tiesīgs piedāvāt pasūtītājam procentuālu atlaidi no katalogā piedāvātajām preču cenām. Atlaide tiks fiksēta līgumā un būs spēkā nemainīga visā līguma izpildes laikā.

9.3. Finanšu piedāvājumā jāiekļauj visas ar līguma izpildi saistītās izmaksas, tostarp, bet ne tikai – preču vienību izmaksas, sagādes, piegādes, garantijas u.c. izmaksas. 
10. Piedāvājumu izvēles kritēriji
10.1. Piedāvājumu izvēles kritērijs – saimnieciski visizdevīgākais piedāvājums:

	CENA
	Maksimāli 60 punkti

	PIEDĀVĀTĀ ATLAIDE
	Maksimāli 30 punkti

	PIEDĀVĀTAIS PREČU SORTIMENTS
	Maksimāli 10 punkti


11. Iepirkuma līgums
11.1. Pasūtītājs slēgs ar izraudzīto lētāko Pretendentu iepirkuma līgumu, pamatojoties uz Pasūtītāja sagatavotu un ar Pretendentu saskaņotu līgumprojektu.

11.2. Līgumprojekta noteikumi tiks sagatavoti saskaņā ar šī Iepirkuma noteikumiem.

Pielikumā:
2) A pielikums - Veidnes piedāvājumu sagatavošanai;
A pielikums: Veidnes piedāvājuma sagatavošanai

A1 pielikums: Pieteikuma dalībai iepirkumā veidne

<Pasūtītāja nosaukums>

<reģistrācijas numurs>

<adrese>
Pieteikums dalībai iepirkumā 
Iepirkuma Identifikācijas Nr. ____

Ādažu novada domes Iepirkuma komisijai

	
	
	

	sastādīšanas vieta
	
	datums


Saskaņā ar Nolikumu es apakšā parakstījies apliecinu, ka:

1. ___________________________ (pretendenta nosaukums) piekrīt Nolikuma noteikumiem un garantē Nolikuma un tā pielikumu prasību izpildi. Noteikumi ir skaidri un saprotami;

2. Pievienotie dokumenti veido šo piedāvājumu.
	1. Informācija par pretendentu

	Pretendenta nosaukums:
	

	Reģistrācijas numurs:
	

	Juridiskā adrese:
	

	Pasta adrese:
	

	Tālrunis:
	
	Fakss:
	

	E-pasta adrese:
	

	

	2. Finanšu rekvizīti

	Bankas nosaukums:
	

	Bankas kods:
	

	Konta numurs:
	

	

	3. Informācija par pretendenta kontaktpersonu (atbildīgo personu)

	Vārds, uzvārds:
	

	Ieņemamais amats:
	

	Tālrunis:
	
	Fakss:
	

	E-pasta adrese:
	


Ar šo apliecinām, ka visa piedāvājumā iesniegtā informācija ir patiesa.

	Pretendenta nosaukums:
	

	Pilnvarotās personas vārds, uzvārds
	

	Pilnvarotās personas amats:
	

	Pilnvarotās personas paraksts:
	


Z.v.
A2 pielikums: Izpildīto līgumu saraksta veidne

IZPILDĪTO LĪGUMU SARAKSTS

	Nr.

p.k.
	Pasūtītāja nosaukums 

(nosaukums, reģistrācijas numurs, adrese un kontakt- persona, darbinieku skaits)
	Kopējā līguma summa bez PVN (EUR)
	Piegādātās preces
	Līguma darbības laiks

no-līdz

	1.
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>/<…>

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>/<…>

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>/<…>


Pielikumā: 

Atsauksme Nr.1 no  ________________

Atsauksme Nr.2 no ________________

Atsauksme Nr.3 no ________________

A3 pielikums: Apakšuzņēmējiem nododamo darbu saraksta veidne 

APAKŠUZŅĒMĒJIEM NODODAMO DARBU SARAKSTS

	Apakšuzņēmēja nosaukums, reģistrācijas numurs, adrese un kontaktpersona
	Nododamo darbu apjoms (% no kopējās līguma cenas bez PVN)
	Īss apakšuzņēmēja veicamo darbu apraksts

	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>


A4 pielikums: Personas, uz kuras iespējām pretendents balstās, un apakšuzņēmēja, kura veicamo darbu vērtība ir vismaz 20 procenti no iepirkuma līguma summas,

apliecinājuma veidne

<Pasūtītāja nosaukums>

<reģistrācijas numurs>

<adrese>
PERSONAS, UZ KURAS IESPĒJĀM PRETENDENTS BALSTĀS, LAI APLIECINĀTU PRETENDENTA ATBILSTĪBU PRETENDENTA KVALIFIKĀCIJAS PRASĪBĀM, UN APAKŠUZŅĒMĒJA, KURA VEICAMO DARBU VĒRTĪBA IR VISMAZ 20 PROCENTI NO KOPĒJĀS IEPIRKUMA LĪGUMA SUMMAS

APLIECINĀJUMS

Iepirkuma  „<Iepirkuma nosaukums>” (id.Nr.<iepirkuma identifikācijas numurs>) ietvaros

Ar šo <Personas, uz kuras iespējām pretendents balstās,/Apakšuzņēmēja nosaukums vai vārds un uzvārds (ja Persona, uz kuras iespējām pretendents balstās, ir fiziska persona), reģistrācijas numurs vai personas kods (ja Persona, uz kuras iespējām pretendents balstās, ir fiziska persona) un adrese>:

1. apliecina, ka ir informēts par to, ka <Pretendenta nosaukums, reģistrācijas numurs un adrese> (turpmāk – Pretendents) iesniegs piedāvājumu <Pasūtītāja nosaukums, reģistrācijas numurs un adrese> (turpmāk – Pasūtītājs) organizētā iepirkumā „<Iepirkuma nosaukums>” (id.Nr.<iepirkuma identifikācijas numurs>) ietvaros; 

2. gadījumā, ja ar Pretendentu tiks noslēgts iepirkuma līgums, apņemas:

[veikt šādus darbus:

<īss darbu apraksts atbilstoši Apakšuzņēmējiem nododamo darbu sarakstā norādītajam> un]

[nodot Pretendentam šādus resursus:

<īss Pretendentam nododamo resursu (piemēram, finanšu resursu, speciālistu un/vai tehniskā aprīkojuma) apraksts>].

	<Paraksttiesīgās personas amata nosaukums, vārds un uzvārds>

	<Paraksttiesīgās personas paraksts>


A5 pielikums: Tehniskā Specifikācija un 

Finanšu piedāvājuma veidne

TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA

	1
	Preces nosaukums
	Piedāvātā prece,

Kataloga kods.
	Vienības cena 

(bez PVN)
	Vienības cena 

(ar PVN)

	1. 
	Standarta dokumentu kabatiņa. Glancēta. Universāla perforācija. Iepakojumā 100 gab. Atverama augšpusē. A4. Materiāla biezums 40 - 45 μ (cena jānorāda par 1 iepakojumu)
	
	
	

	2. 
	Teksta marķieris. Līnijas platums – vismaz 5,5 mm. Dažādās krāsās. Iepakojumā vismaz 4 gb. (cena jānorāda par 1 iepakojumu)
	
	
	

	3. 
	Dokumentu mape – stūrītis, A4 formāts. Krāsainas. Iepakojumā vismaz 100 gb (cena jānorāda par 1 iepakojumu) 
	
	
	

	4. 
	Mape ar gumiju. A4 formāta, laminēta kartona. 25x35 cm. Paredzēta līdz 100 lpp. Stūra gumija.
	
	
	

	5. 
	Mape ar riņķiem. Izgatavota no kartona, ar PVC plēves virsmu. Muguriņā – caurspīdīga kabatiņa ar nomaināmu etiķeti. A4 formāts. 
	
	
	

	6. 
	Saspraudes- metāla ~28 mm, vismaz 100 gb. Iepakojumā (cena jānorāda par 1 iepakojumu)
	
	
	

	7. 
	Šķēres ~25 cm- spiciem galiem
	
	
	

	8. 
	Skavotājs. 24/6 Skavošanas dziļums – vismaz 60 mm.
	
	
	

	9. 
	Skavas 24/6. vismaz 100 gb. Iepakojumā (cena jānorāda par 1 iepakojumu) 
	
	
	

	10. 
	Kalkulators. Vismaz 12 ciparu displejs. Baterejas un gaismas uzlādēšanas opcija.
	
	
	

	11. 
	Atskavotājs.
	
	
	

	12. 
	Caurumsitējs. Ar 2 caurumsitējiem. Vismaz 25 lpp. veiktspēja.
	
	
	

	13. 
	Papīrgrozs. Plastmasas. Aapļš. Vismaz 12 l tilpums. Augstums 320 mm.
	
	
	

	14. 
	Pildspalva. Šķidras tintes rollveida pildspalva.0,35 mm. Iepakojumā – vismaz 10 pildspalvas. Cena jānorāda par 1 iepakojumu.
	
	
	

	15. 
	Zīmuļi ar dzēšgumiju. 0,55 mm. Iepakojumā – vismaz 10 pildspalvas. Cena jānorāda par 1 iepakojumu.
	
	
	

	16. 
	Baterijas AA Iepakojumā – vismaz 4 bg. Cena jānorāda par 1 iepakojumu.
	
	
	

	17. 
	Baterijas AAA Iepakojumā – vismaz 4 bg. Cena jānorāda par 1 iepakojumu.
	
	
	

	Kopā:


	
	


Piedāvātā atlaide: _______________________________ % apjomā no jebkuras preces cenas, kas norādīta katalogā.

	Pretendenta nosaukums:
	

	Pilnvarotās personas vārds, uzvārds
	

	Pilnvarotās personas amats:
	

	Pilnvarotās personas paraksts:
	


Z.v.
