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SAISTOSIE NOTEIKUMI

Adazu novada
2017.gada 20.jiinija Nr. 22/2017

AdaZu novada pasvaldibas nolikums

lzdoti saskana ar likuma "Par
pasvaldibam" 21.panta pirmas dalas
l.punktu, 24.pantu un  Valsts
parvaldes iekartas likuma 28.pantu

|. Visparigie jautajumi
1.  Saistosie noteikumi “Adazu novada paSvaldibas nolikums” (turpmak — nolikums)
nosaka Adazu novada pasvaldibas (turpmak — Pa§valdiba) darba organizaciju.

2. Pagvaldibai ir 3ads teritoridlais iedalfjums ciemos - Adazi (novada administrativais
centrs), Alderi, Ani, Atari, Baltezers, Birznieki, Divezeri, Eimuri, Garkalne, Ilkene,
Kadaga, Staprini.

3. ledzivotaju parstavibu Pagvaldiba nodroSina to ievéléts lemgjorgans — Adazu novada
dome (turpmak - Dome), kas sastav no 15 deputatiem.

4. Dome savas funkcijas pilda, pamatojoties uz likumu "Par paSvaldibam", $o nolikumu,
Domes lémumiem un citiem tiesibu aktiem.

I1. Pasvaldibas darbs un organizatoriska struktiira

5. Lai nodroS$inatu savu darbibu, Dome ievele:
5.1.  Finan$u komiteju no 15 deputatiem,;
5.2.  Izglitibas, kultiiras, sporta un socialo komiteju no 7 deputatiem;
5.3.  Attistibas komiteju no 7 deputatiem.

6. Komiteju priekssédetajiem un deputatiem ar Domes l@mumu var noteikt iedzivotaju
pienemsanas laiku (ne retak ka vienu reizi ménest) PaSvaldibas telpas.

7. Deputati var veidot frakcijas. Katra frakcija ir jabiit ne mazak ka tris deputatiem. Par
frakcijas sastavu tas vadiba rakstiski inform& Domi kartgja sédeé péc frakcijas
izveidoSanas. Par frakcijas darba organizatorisko nodroSinajumu, atbilstosi frakcijas
vaditaja pieprasjjumiem, atbild Pasvaldibas Kancelejas (turpmak — Kanceleja) vaditajs.

8. Domes Ilémumu izpildi nodroSina Pasvaldibas izpilddirektors (turpmak -
izpilddirektors), Pasvaldibas iestazu, strukttrvienibu un nodalu (turpmak — institiicijas)



10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.
18.
19.

vaditaji un PaSvaldibas darbinieki, atbilstosi tiem noteiktajiem amata pienakumiem vai
Domes lémumos noteiktajam.

Domstarpibas starp deputatiem un PaSvaldibas amatpersonam vai darbiniekiem izskata
Domes priekssédetajs vai Dome. Domes priekssédétajs nosaka kados gadijumos
domstarpibas izskata Dome.

Pasvaldibas amatpersonas un institicijas, atbilstosi to kompetencei, izskata
privatpersonu iesniegumus un pienem normativajos aktos noteiktos parvaldes 1émumus
(administrativos aktus).

Sapemot iesniegumu vai jautdjumu, kas ir Pasvaldibas kompetencé, Domes
priek$seédetajs, vai vina vietnieks, vai izpilddirektors nosaka atbildigo darbinieku, kur§
sagatavo atbildes projektu, ka ar tas sagatavoSanas terminu.

Dome ir izveidojusi $adas iestades un nodalu (turpmak — institlicijas), kas nodroSina
Pasvaldibas funkciju istenosanu, ir tas paklautiba un darbojas saskana ar Domes
apstiprinatiem nolikumiem:

12.1. Administracija;

12.2. Adazu vidusskola;

12.3. Adazu Makslas un mizikas skola;

12.4. Adazu Bérnu un jaunatnes sporta skola;

12.5. Adazu pirmsskolas izglitibas iestade;

12.6. Kadagas pirmsskolas izglitibas iestade;

12.7. Adazu Kultiiras centrs;

12.8. Adazu pasvaldibas policija;

12.9. Socialais dienests;

12.10. Adazu biblioteka;

12.11. Barintiesa,

12.12. Dzimtsarakstu nodala.

Domes parraudziba ir iestade ,,Pierigas izglitibas, kultiiras un sporta parvalde”.

Dome ir kapitaldalu turétaja sadas PaSvaldibas kapitalsabiedribas:
14.1. PSIA ,,Adazu slimnica”;

14.2. SIA ,,Adazu Namsaimnieks”;

14.3. SIA ,,Adazu Udens”.

Dome ir kapitaldalu turétaja sadas privatajas kapitalsabiedribas:
15.1. SIA ,, Jauna skola”;
15.2. SIA ,,Garkalnes tidens”.

Dome ir dalibnieks §adas biedribas (nodibinajumos):
16.1. biedriba ,,Latvijas Pasvaldibu savieniba”;

16.2. Latvijas Pasvaldibu Izpilddirektoru asociacija;
16.3. biedriba ,,Gaujas Partneriba”;

16.4. biedriba ,,Gaujas ilgtsp&jigas attistibas biedriba”;
16.5. biedriba ,,Pierigas pasvaldibu apvieniba”;

16.6. biedriba "Latvijas Cimas federacija";

16.7. biedriba "Latvijas DZudo federacija";

16.8. biedriba "Latvijas Oriente$anas federacija";
16.9. biedriba "Latvijas Volejbola federacija".

Pasvaldibas oficialais laikraksts ir ,,Adazu Vestis”.
Pasvaldibas oficiala majaslapa ir www.adazi.lv.

Atsevisku Pasvaldibas funkciju pildiSanai Dome izveido $adas patstavigas komisijas,
kas rikojas saskana ar Domes apstiprinatiem nolikumiem:


http://www.adazi.lv/

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

19.1. Velesanu komisija;

19.2. Administrativa komisija;

19.3. lepirkumu komisija;

19.4. Bivju pienemsSanas ekspluatacija komisija;
19.5. Civilas aizsardzibas komisija;

19.6. Arhiva ekspertu komisija;

19.7. Nepilngadigo lietu komisija;

19.8. Etikas komisija;

19.9. Medibu koordinacijas komisija;

19.10. Lauksaimniecibas zemes darijumu komisija;
19.11. Administrativo aktu stridu komisija.

Dome var izveidot arT citas komisijas un darba grupas, kas darbojas noteiktu uzdevumu
izpildei uz noteiktu laiku, bet ne ilgak par vienu kalendara gadu. To darbibu reglamente
Domes apstiprinati nolikumi, iznemot, ja tas noteikts citos tiesibu aktos.

Komisijas vai darba grupas var izveidot Domes priek$sédetajs vai cita amatpersona
normativajos aktos paredzetajos gadijumos.

Komisijas vai darba grupas nolikuma nosaka:

22.1. izveidoSanas kartibu;

22.2. priekssédeétaju un priekSsedetaja vietnieku, ja tads ir;

22.3. kompetenci;

22.4. komiteju, amatpersonu vai institiiciju, kuras padotiba atrodas komisija vai darba
grupa;

22.5. organizatoriskas un tehniskas apkalposanas kartibu;

22.6. citus jautajumus, ko Dome uzskata par svarigiem.

Deputatu, komisiju un darba grupu loceklu darba samaksu nosaka Dome, ieverojot
tiesibu aktu reguléjumus.

Dome iecel amata un atbrivo no amata institliciju vaditajus un amatpersonas likumos
noteiktajos gadijumos.

Darba ligumus ar amatpersonam un darbiniekiem slédz izpilddirektors, ja Dome nav
noteikusi savadak.

Amatpersonu un darbinieku darba samaksu nosaka Dome, ievérojot normativajos aktos
un darba kopligumos noteikto.

Finans$u reviziju veik$anai, revizijas parskatu sagatavoSanai un atzinuma sniegSanai par
saimnieciska gada parskatu, izpilddirektors ne retak ka reizi gada uzaicina auditorfirmu
vai zverinatu revidentu, kura darbu apmaksa no Pasvaldibas budzeta Iidzekliem.

Dome ar [émumu vai ligumu var delegét savas pilnvaras pienemt [émumus juridiskam
personam, ka art vélétam un administrativam amatpersonam, iznemot jautajumos,
kas ir Domes ekskluziva kompetence.

Dome ar saistoSajiem noteikumiem, l€mumu vai Iigumu var delegét tiesibas izdot
administrativos aktus autonomas un brivpratigas kompetences jautajumos institiicijam
un amatpersonam citos jautajumos, ja tas nav pretruna ar citiem tiesibu aktiem.

Pasakumi, kam nav pieskirti materialu un finanSu resursi, nevar tikt uzsakti, kamer
Dome tos nav pieskirusi, veicot grozijumus budzeta. Ja $adus pasakumus paredz citi
tiesibu akti, tad tie var tikt uzsakti bez Domes iepriek$€ja pilnvarojuma, bet péc tam
iesp&jami atri §ada atlauja jasanem.

Amatpersonas rikojas ar PaSvaldibas mantu un finanSu resursiem Domes noteikta
kartiba.



32.
33.

34.

35.

Il. Domes priekssedétaja, ta vietnieka un izpilddirektora pilnvaras

Domes darbu vada tas priekSsedéetajs.

Domes priekssédetajs, papildus likuma ,,Par pasvaldibam” noteiktajam:

33.1.
33.2.

33.3.
33.4.

33.5.

33.6.

33.7.

33.8.
33.9.

33.10.
33.11.
33.12.
33.13.

33.14.
33.15.

33.16.

ir politiski un tiesiski atbildigs par Domes darbu;

parstav. Domi attiecibas ar biedribam, nodibin3jumiem, organizacijam un
apvienibam;

koordin€ deputatu un institiiciju savstarp&ju sadarbibu;

Domes varda un tas noteiktaja kartiba paraksta sadarbibas, delegéSanas un
pilnvarojuma ligumus, nodomu protokolus un Iigumus par investiciju piesaisti
(t.sk., lidzfinans€éjuma apliecinagjumus saistiba ar Eiropas Savienibas
struktirfondu un citu argjo finansu avotu lidzfinans€to projektu istenosanu),
nekustama Tpasuma atsavinasanas ligumus un izligumus;

rikojas ar Pasvaldibas mantu Domes noteikta kartiba un ar finanSu resursiem
Pasvaldibas budzeta ietvaros, atver un sledz kontus banku iestadgs;

saskano izpilddirektora lémumus par Administracijas struktirvienibu vaditaju un
to vietnieku, ka arT institliciju vaditaju vietnieku pienemsanu vai atbrivoSanu no
darba, ja Dome nav noteikusi savadak;

normativajos aktos noteikta kartiba izdod rikojumus attieciba uz saviem
vietniekiem, izpilddirektoru, institliciju vaditajiem u.c. amatpersonam (iznemot
deputatus) un darbiniekiem;

izveido darba grupas noteiktu uzdevumu veiksanai;

organize iesniegumu apriti Domg;

vada Civilas aizsardzibas komisijas darbu un koordin€ normativajos aktos
noteikto Pasvaldibas pienakumu izpildi civilas aizsardzibas joma;

atbild par Adazu novada attistibas stratégisko vadibu;

atbild par Pasvaldibas téla veidoSanu un sabiedrisko attiecibu politiku;

veic citus pienakumus, kas noteikti likumos, Ministru kabineta noteikumos,
nolikuma un Domes lémumos;

paraksta kopligumus ar institiiciju darbiniekiem;

parrauga Domes véleto amatpersonu darbu, izdod tam saistoSus rikojumus, ciktal
tie nav pretruna ar citos tiesibu aktos noteikto;

izdod citos tiesibu aktos noteiktos saskanojumus PaSvaldibas varda, ja to
izskatiSanai nav noteikta citai institticijai.

Domes prick$sédétajam ir vietnieks, kura amats ir algots, Domes noteiktas ménesalgas
un piemaksu apmera.

Domes priekssédetaja vietniekam ir $adi pienakumi:

35.1.

35.2.

35.3.

35.4.

35.5.

35.6.

35.7.

veikt Pasvaldibas darbibas parraudzibu un koordingt jautdjumus izglitibas,
sporta, kultiiras, veselibas aizsardzibas un socialo lietu jomas;

organiz€t un vadit Pasvaldibas politikas izstradi, koordinét un parraudzit iestazu
darbibu sava amata kompetences jautajumos;

pildit Domes priekSsédetaja uzdotos uzdevumus un citus likumos, Ministru
kabineta noteikumos, nolikuma un Domes [émumos noteiktos uzdevumus;

bez 1pasa Domes pilnvarojuma parstavét to attiecibas ar biedribam un
nodibinajumiem, kapitalsabiedribam, ka ar1 piepemt iedzivotajus sava amata
kompetences jautajumos;

iesniegt Domes prieks$sédétajam priekslikumus par darba grupu un komisiju
izveidoSanu savu pienakumu un tiesibu realizacijai;

darboties Pasvaldibas pretkorupcijas pasakumu un darba atklatibas uzlaboSanas
joma;

pildit Domes priekssédétaja pienakumus ta prombiitnes laika.



36.

37.

38.

39.

40.

Domes prieksseédetaja vietniekam ir $adas tiesibas:

36.1.
36.2.

36.3.

36.4.

36.5.

izsniegt licences pasazieru komercparvadajumiem ar vieglajiem taksometriem;
izskatit un pienemt [@mumu par Iidzfinans€juma pieSkirSanu vai atteikumu
privatu izglitibas iestazu apmekléSanai un b&rnu uzraudzibas pakalpojumu
izmantoS$anai;

slegt ligumus par paSvaldibu savstarpgjiem norékiniem un Iidzfinans€juma
pieskirSanu privatam izglitibas iestadém un bérnu uzraudzibas pakalpojuma
sniedzg&jiem;

parakstit rékinus un parskatus Valsts kases elektronisko nor&kinu un parskatu
sist€éma, ka ar atskaites un parskatus Valsts izglitibas informacijas sistéma;
izskatit un izsniegt izzinas par atteikumiem no PaSvaldibas pirmpirkuma
tiestbam.

Ja Domes priekssédetajs ir atkapies no amata pienakumu pildiSanas vai ir atbrivots, vina
vietnieks pilda Domes priekssédétaja pienakumus Iidz jauna Domes priekSseédétaja
ievelesanai.

Izpilddirektors, papildus likuma ,,Par pasvaldibam” noteiktajam:

38.1.

38.2.

38.3.
38.4.
38.5.
38.6.
38.7.

38.8.

38.9.

38.10.

38.11.

tiestbu aktos noteikta karttba atbild par institiciju un Pasvaldibas
kapitalsabiedribu darbu;

pienem darba un atbrivo no darba PaSvaldibas darbiniekus saskana ar Domes
lémumiem, Domes vai normativos aktos noteikta kartiba, paraksta darba
ligumus, apstiprina amata aprakstus, iesniedz Domei apstiprinasanai amatu un
meénesSalgu sarakstus;

organiz€ Domes prieks$s€détaja vai vina vietnieka rikojumu izpildi;

atce] Administracijas pienemtus prettiesiskus parvaldes organizacijas [emumus;
ar rikojumu izveido komisijas un darba grupas termin€tu un noteiktu uzdevumu
veikSanai;

pec Domes, tas prieck$sédetaja vai vina vietnieka pieprasijuma sniedz zinojumus
un parskatus par pieprasitajiem jautajumiem;

ir tiesigs pilnigi vai dal&ji parnemt Administracijas lietvediba esoSu lietu sava
kompetencg;

ir tiesigs iesniegt priekSlikumus komitejam un Domei, piedalities Domes un
komiteju sédes, ka ar1 citas sanaksmés par izpilddirektora kompetencé esosiem
jautajumiem;

péc kartgjam paSvaldibu veléSanam un Domes priekSsédetaja amata zaudéSanas
gadijuma organiz€ dokumentacijas un materialo veértibu nodoSanu jaunajam
Domes prieksseédetajam;

veic citus pienakumus saskana ar Domes lémumiem, ka ar1 veic Domes, tas
priekSsédetaja vai vina vietnieka uzdotus uzdevumus amata kompetences jomas;
ierosina un izskata disciplinarlietas, ka ar1 pienem l€émumus par disciplinarsodu
pieméroSanu institiiciju vaditajiem un Administracijas darbiniekiem.

Izpilddirektoram ir tiesibas parakstit:

39.1.

39.2.
39.3.

39.4.
39.5.

Pa§valdibas kustamas un nekustamas mantas nomas un ires ligumus, ja Dome ir
noteikusi nomas/ires maksas apmeéru;

administrativos ligumus, saskanojot ar Domes priek$sédetaju;

biivdarbu, piegades vai pakalpojuma ligumus un visparigas vienoSanas saskana
ar lepirkumu komisijas 1émumu;

citus ligumus un dokumentus amata kompetences ietvaros;

lémumus par parvietoSanas un stavéSanas laikposmu pa ietvém mehaniskajiem
transportlidzekliem, kas apkalpo tirdzniecibas uznémumus.

Izpilddirektoram ir tiesibas izdot administrativos aktus $ados jautajumos:

40.1.

par publisko pasakumu rikoSanu;



41.

42.

43.

44,

45.

46.

40.2. par nekustama ipaSuma nodokla atvieglojumu pieskirSanu,
40.3. par kugosanas lidzeklu, kuri tiek izmantoti komercialam noliikam, izmanto$anu
fidenstilpés.

Izpilddirektora prombiitnes laika vinu aizvieto Administracijas finansists vai Attistibas
un investiciju dalas vaditajs.

Dome var atbrivot izpilddirektoru no amata saskana ar Darba likumu. Lémums par
atbrivo$anu ir pienemts, ja par to nobalso vairak neka puse no visiem ievél&tajiem
deputatiem.

P&c kartegjam Domes vélesanam un Domes priek$sédétaja amata zaud@Sanas gadijuma
izpilddirektors organiz€ dokumentacijas un materialo veértibu nodoSanu jaunajam
Domes priekssédétajam, divu nedelu laika sastadot nodoSanas-pienemsanas aktu, ko
paraksta pilnvaras zaud¢jusais Domes prick$sédétajs, jaunais Domes priek$sédétajs,
izpilddirektors un Gramatvedibas dalas darbinieks.

II1. Domes pastavigo komiteju kompetence un darba organizacija

Finansu komiteja, papildus likuma ,,Par pasvaldibam” noteiktajam, sniedz atzinumus

par:

44.1. nekustama 1paSuma nodokla piemé&roSanas karttbu un atvieglojumiem,
pasvaldibas nodevam,;

44.2. pasvaldibas zemes nomu, nomas maksas atvieglojumiem, kav€juma naudas
samazinasanu;

44.3. arkartas situaciju noversanu;

44.4. jautajumiem, kas skar sabiedriskas kartibas un droSibas uzturéSanu;

44.5. Pasvaldibas nekustama IpaSuma atsavinasanu, privatiz€Sanu vai iekilasanu, ka
ar1 par nekustamas mantas iegiisanu Pasvaldibas Tpasuma;

44.6. Pasvaldibas kustamas mantas un nepabeigtas biivniecibas objektu ar atlikuSo
vertibu virs 5000 euro atsavinaSanu un norakstiSanu;

44.7. jaunu pasvaldibas struktiirvienibu vai amata vietu izveidoSanu;

44.8. starplaikos starp domes s@dém pienem l€émumu par domes priekSsédétaja
komand&jumiem un atlidzibu, iznemot ménesSalgu un piemaksas.

Attistibas komiteja, papildus likuma ,,Par pasvaldibam” noteiktajam, sniedz atzinumus

par:

45.1. teritorijas attistibas planu un apbiives kartibu;

45.2. T1paSumu un teritorijas izmantosanu;

45.3. vides jautajumiem;

45.4. attistibas merkiem;

45.5. investiciju projektu sagatavoSanu un realizaciju,

45.6. teritorijas labiekartoSanas un infrastruktiiras jautajumiem,;

45.7. komunalajiem pakalpojumiem;

45.8. uzn@mgjdarbibas attistibu, starptautisko sadarbibu un trismu;

45.9. kontrole Administracijas un Adazu pas$valdibas policijas darbu, pieprasot sniegt
parskatus un zinojumus par to péc nepiecieSamibas.

Izglitibas, kultiiras sporta un sociala komiteja, papildus likuma ,,Par paSvaldibam”

noteiktajam, sniedz atzinumus par:

46.1. izglitibas, kultiiras, sporta un socialo iestazu dibinasanu, reorganizaciju,
likvidaciju un to darbibas jautajumiem,;

46.2. izglitibu, kulttiru, sportu, briva laika pavadiSanu un sociala atbalsta nodarbibam,;

46.3. socialo pakalpojumu un socialas palidzibas nodro$inasanu,

46.4. palidzibu dzivoklu jautajumu risinasana un dzivojamo telpu izmantoSanu;

46.5. veselibas apripi;



47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

46.6. arvalstnieku un bezvalstnieku jautajumiem;

46.7. sadarbibu ar wvalsts un pasvaldibu institiicijam, biedribam, fondiem un
nodibinajumiem izglitibas, kultiiras, sporta un socialaja joma;

46.8. kontroleé Adazu vidusskolas, AdaZzu Makslas un miizikas skolas, Adazu Bérnu un
jaunatnes sporta skolas, Adazu un Kadagas pirmsskolas izglitibas iestazu, Adazu
Kultiras centra, Adazu bibliotekas, Sociala dienesta, Barintiesas un
Dzimtsarakstu nodalas darbu, pieprasot sniegt parskatus un zinojumus par to péc
nepiecieSamibas.

Komitejas priekSsédetajs vai savas prombitnes laika vina noziméts cits komitejas

loceklis papildus likuma ,,Par pasvaldibam” noteiktajam:

47.1. veic citus pienakumus saskana ar nolikumu, Domes l@mumiem un citiem tiesibu
aktiem;

47.2. jautajumu izskatiSanai komiteja ir tiesigs uzaicinat sabiedribas parstavjus ar
padomdev€ja tiesibam un jebkuru Pasvaldibas darbinieku, pazinojot par to
uzaicinatajam personam tris darba dienas ieprieks.

Kanceleja nodrosina komiteju un Domes darba tehnisko apkalposanu, t.sk.:

48.1. pazino komitejas locekliem par komitejas s€dém nolikuma noteiktaja kartiba;

48.2. tehniski sagatavo dokumentus jautajumu izskatiSanai;

48.3. nodroSina komitejas s€zu audio ierakstiSanu izmantojot tehniskos lidzeklus, veic
protokoléSanu, ka ar1 sagatavo s€zu protokolus;

48.4. Kkarto komiteju lietvedibu, veic dokumentu uzskaiti un nodrosina to sagatavoSanu
atbilstosi lietvedibas noteikumiem:;

48.5. sagatavo un izsniedz komiteju protokolu atvasinajumus;

48.6. veic citus komiteju priekSsédetaju uzdevumus komiteju darba tehniskajai
apkalpos$anai.

Par komiteja izskatamo jautdjumu zino komitejas priekSseédétajs vai lémuma projekta
sagatavotdjs, informgjot par I€muma projekta bitibu un lietderibu, veiktajam
saskanoSanas procediram un iesp&jamajiem alternativajiem risinajumiem.

Ja komiteja nepiekrit sagatavotajam l@muma projektam, tad tai jaiesniedz Domei cits
lémuma projekta variants.

Ja komiteja pienem lémumu jautajumu nevirzit izskatiSanai Domé, bet sniegt atbildi
ieinteres€tajai personai, tad atbildi sagatavo ta amatpersona/darbinieks, kas sagatavoja
lemuma projektu. Ja atbildes sagatavosana tiek uzdota institiicijas vaditajam un
komitejas séde piedalas izpilddirektors vai attiecigais institlicijas vaditajs, tiek uzskatits,
ka komitejas attiecigais lémums vinam ir pazinots.

Kontroli par komitejas izskatito, neizskatito vai atlikto jautajumu virzibu veic lémuma
projektu sagatavotajs vai komitejas priekSseédetajs.
Komitejas locekli var izslégt no komitejas sastava ar Domes 1émumu, ka art gadijumos,
ja tas tris reizes péc kartas neattaisnojoSu iemeslu del neierodas uz komiteju sedeém.

IV. Domes dokumentu projektu sagatavoesana

Sanemot iesniegumu vai jautajumu, kas ir Domes kompetenc€, Domes priekSseédetajs
nosaka atbildigo personu, kurai jasagatavo Domes 1€émuma vai cita veida dokumenta
projekts, ta sagatavosanas terminu, komiteju un datumu, kura jautdjums skatams, ka ar1
nosaka jautajuma izskatiSanu sédes slégta dala normativajos aktos noteiktos gadijumos.

Komiteju un domes sédés izskatamajiem dokumentiem jabiit iesniegtiem valsts valoda.
Cita valoda iesniegtu dokumentu izskata, ja ir pievienots ta tulkojums valsts valoda.

Dokumentu projektus sagatavo un par to kvalitati atbild:



57.

58.

59.

60.

61.

62.

56.1. Pagvaldibas darbinieki, saskana ar Domes vai komitejas 1émumu vai Domes
priekSsedetaja vai izpilddirektora uzdevuma;

56.2. deputati pec savas iniciativas;

56.3. institiciju un kapitalsabiedribu valdes locekli p&c savas iniciativas.

Dokumenta projektu iesniedz Kanceleja elektroniski, noforméjot to atbilstosi lietvedibas
un juridiskas tehnikas noteikumiem un pievieno visus ar ta sagatavoSanu saistitos
dokumentus un pielikumus, ka arT rakstiski norada:

57.1. zinotaju;

57.2. sagatavotaju;

57.3. velamo datumu izskatiSanai komitejas un Domes sedg;

57.4. 1é@muma ierosinataju (iesniegums, uz ka pamata sagatavots dokumenta projekts,
ta iesniegSanas datums un registracijas numurs) vai lémuma nepiecieSamibu
pamatojosu informaciju;

57.5. esoSo situaciju par izklastito jautajumu;

57.6. 1@muma nepiecieSamibu pamatojosu informaciju un lietderibas apsvérumus;

57.7. tiesisko pamatojumu;

57.8. institiciju uzskaitljumu, kuras 1émuma projekts tika izskatits;

57.9. nolemto ricibu, uzdevumus vai konstataciju;

57.10. lémuma izpildes terminu (ja tadu var noteikt);

57.11. par lémuma izpildi atbildigo amatpersonu vai institiiciju;

57.12. par lemuma izpildes kontroli atbildigo amatpersonu vai institliciju (ja
nepiecieSams);

57.13. finansu avotu Iémuma izpildei (ja nepiecieSams);

57.14. 1@émuma pielikumus (ja ir);

57.15. noradi, ja Iémuma projekts satur ierobezotas pieejamibas informaciju;

57.16. 1@émuma parsiidzibas kartibu (ja nepiecieSams);

57.17. uz sedi uzaicinatas personas (ja ir);

57.18. personu sarakstu, kam jaizsniedz l@mums, noradot adreses;

57.19. institiciju un amatpersonu saraksts, kuram dokuments izsniedzams pec ta
parakstiSanas.

Seédes darba kartiba ieklauj dokumentu projektus, kas ne vélak ka tris darba dienas
pirms s&des (iznemot, ja tiesibu aktos ir noteikts 1saks termin$ vai pamatojoties uz
Domes prieksseédetaja rezoliiciju) ir saskanoti ar:

58.1. finansistu (ja saistits ar finansu lidzeklu izlietojumu);

58.2. Juridisko un iepirkuma dalu;

58.3. izpilddirektoru (ja objektivi nepiecieSams);

58.4. citam amatpersonam (ja noteikts tiesibu aktos vai objektivi nepieciesams).

Dokumenta projektu, kas neatbilst prasibam, ta saskanotdjs nosiita sagatavotajam
trikumu noveérSanai, pazinojot par to Kancelejai, kas nepienem prasibam neatbilstoSus
dokumentu projektus. Ja sagatavotajs nenoveér§ noraditos trikumus, tad saskanotajs
inform& komiteju vai Domi tas sédes gaita.

Ja lémuma projekts nav saskanots nolikuma noteikta kartiba un termina, komitejas vai
Domes priekssedetajs var neieklaut to seédes darba kartiba.

Ja komitejas vai Domes sédé dokumenta projekts sanem pozitivu atzinumu, bet tiek
labots vai precizets, tad sagatavotajs izdara labojumus, ja vien komiteja vai Dome nav
noteikusi citu atbildigo personu. P&c labojumu veikSanas dokumenta projektu nostita
Kancelejai lietvedibas datorprogramma. Kad sanemti visi saskanojumi, sagatavotajs
iesniedz to Kancelejai ieklauSanai komitejas vai Domes sédes darba kartiba.

Normativo aktu grozijumu projekta izstradatajs pievieno tam ari konsolidéta normativa
akta versiju ar ierosinatajiem grozijumiem.



63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

Domes, komiteju un komisiju 1émumu projekti, specialistu atzinumi, ieteikumi un citi
dokumentu projekti ir ierobezotas piecejamibas informacija, kas nav publiskojami Iidz to
apstiprinasanai.

V. Ligumu noslégsanas kartiba

Publisko tiesibu joma Pasvaldiba slédz ligumus ar citam personam. Administrativie un
delegésanas ligumi tiek slégti, pamatojoties uz Domes lémumu. DelegéSanas ligumus
paraksta Domes priek$sédetajs vai cita amatpersona ar Domes priekssédétaja
pilnvarojumu.

Privato tiesibu joma ligumus slédz PaSvaldiba vai institicija Pasvaldibas varda, Domes
apstiprinata budzeta ietvaros, ka ari ieveérojot normativo aktu prasibas un savu
kompetenci.

Izpilddirektors un institGciju vaditaji ir tiesigi slégt saimnieciskos Iigumus bez Domes
saskanojuma un Pasvaldibas budzeta ietvaros tikai argjos normativajos aktos, nolikuma,
un institiiciju nolikumos noteikta kartiba.

Domes priekssedetajs ir tiesigs parakstit [igumus un Iidzfinansgjuma apliecinajumus par
Eiropas Savienibas struktirfondu un citu ar€jo finanSu avotu lidzfinanséto projektu
1stenosanu Pasvaldibas budzeta ietvaros un pamatojoties uz Domes 1€mumu.

Privattiesiskiem ligumiem uzdotas kompetences joma visos gadijumos nepiecieSams
attiecigds tie$as parvaldes iestades saskanojums, ja likumos, Ministru kabineta
noteikumos vai valsts tieSas parvaldes izdotos iek$€jos normativajos aktos nav noteikts
citadi. ST saskano$anas kartiba neattiecas uz iepirkumiem Pagvaldibas vajadzibam.

Pasvaldibas un institiciju ligumu slég8anas un registréSanas kartibu nosaka Pasvaldibas
iek$€jie normativie akti.

Ja [émumu par ligumu slégSanu pienem Dome, tad 1émuma norada datumu, 1idz kuram
ligums janoslédz, ka ar1 par Iiguma projekta sagatavoSanu un liguma noslégSanu
atbildigo institiiciju un amatpersonu.

V1. KonsultéSanas ar privatpersonam saistoSo noteikumu izstradé

PaSvaldiba publicg saistoSo noteikumu projektus un paskaidrojuma rakstus tas oficialaja
majaslapa divu darba dienu laika péc komitejas s€des, kura noteikumi tika atbalstiti.

Privatpersona nosiita rakstiskus priekSlikumus par saistoSo noteikumu projektu uz
paskaidrojuma raksta minéto e-pasta adresi vai iesniedz Kanceleja, Gaujas iela 33A,
Adazos, Adazu novada, tris darba dienu laika p&c noteikumu projekta public€Sanas.

Ja Pa§valdiba ir sanemti privatpesonu priekSlikumi par saistoSo noteikumu projektu,
Juridiska un iepirkuma dala saistoSo noteikumu projektu, kopa ar paskaidrojuma rakstu,
iesniedz apstiprinasanai Domei.

VII. Domes darba reglaments

Komiteju s€des notiek ne retak ka vienu reizi ménesi un tas nedrikst biit taja pasa laika,

kad notiek Domes s&des:

74.1. Izglitibas, kultiiras, sporta un socialas komitejas séde notiek katra meéneSa
pirmaja otrdiena, plkst. 14.00;

74.2. Attistibas komitejas sede notiek katra ménesa otraja otrdiena, plkst. 14.00;

74.3. FinanSu komitejas s€de notiek katra meénesa tresaja otrdiena, plkst. 14.00.

Komitejas var noturét kopigas s€des, ja tam jaizskata jautajumi, kas atrodas vairaku
komiteju kompetence. Komiteju priek$sédetaji vienojas, kur$ no viniem vadis s&di.

Komiteju s€de€s var piedalities ikviens deputats.



77.
78.

79.

80.

81.

82.

83.

84.

85.

86.

87.

88.

89.

Domes s&des ir kart€jas un arkartas.

Domes kartgja séde notiek katra méneSa ceturtaja otrdiena, plkst. 14.00. Atseviskos
gadijumos Domes priek$s€detajs ir tiesigs sasaukt s&di cita laika.

Ja deputats nevar ierasties uz Domes vai tas komitejas s€di, kuras sastava ievéléts, tad
lidz sédei un ne velak ka vienu stundu pirms arkartas s€des vinam japazino attiecigi
domes priekSsédétajam vai komitejas priekSsédétajam vai Kancelejas vaditajam par
neieraSanas iemesliem. Ja deputats nevar ierasties uz komisijas vai darba grupas sédi,
kuras sastava ievélets, tad vinam ne vélak ka tris stundas lidz sédes sakumam par to
japazino attiecigas komisijas vai darba grupas vaditajam. Ja deputats neievéro $os
noteikumus, tad neieraSanas uz sédi tiek atzita par neattaisnotu.

Domes s€des darba kartiba ieklauj jautajumus, kas iepriek$ izskatiti vismaz viena
komiteja. Domes priekSseédetajs ir tiesigs ieklaut darba kartiba jautajumus, kuru
risinaSana ir steidzama.

Leémumu projektus un citus dokumentus Kanceleja nodod Domes priekSsedétajam
ieklausanai s€des darba kartiba vai, ja nepiecieSams, Domes prickssédétajs nosaka
darbinieku, kuram jasniedz rakstisks atzinums par sagatavoto lémuma projektu.

Protokolgtajs sagatavo s€des darba kartibu tris darba dienas pirms s€des, ieklaujot tikai
saskanotus dokumentu projektus.

S&des vietu, laiku, darba kartibu, lémumu projektus un citus dokumentus, atzinumus par
tiem, izzinas materialus, deputatu iesniegumus, priekslikumus un jautajumus Kanceleja
nogada uz deputatu noraditajam e-pasta adreseém vai public€ viniem pieejama interneta
vietné ne velak ka tris dienas pirms kartgjas sédes un ne velak ka tris stundas pirms
arkartas sedes.

Ja komiteja izskata administrativa akta projektu, kas var€tu bt personai nelabvéligs,
komitejas priekssédetajs organizé personas uzaicinasanu viedokla un argumentu
noskaidroSanai, ja personas viedoklis nav noskaidrots saskana ar Administrativa procesa
likumu. Personu var neuzaicinat, ja gadijums ir objektivi mazsvarigs vai arl ir citi
Administrativa procesa likuma noteiktie iemesli. Ja $ads jautajums nav skatits komisija,
tad administrativa akta projekta sagatavotajs organiz€ personas uzaicinaSanu uz Domes
sedi.

Seédes ir atklatas, iznemot, ja izskatamais jautajums jaizskata seédes slégta dala saskana
ar normativiem aktiem. S€des slégta dala piedalas deputati, protokol€tajs un zinotaji par
izskatamiem jautajumiem. Citu personu dalibas nepiecieSamibu nosaka sédes vaditajs.

Domes sédé japiedalas izpilddirektoram, Juridiskas un iepirkuma dalas parstavim,
zinotajiem par s€des darba kartibas jautajumiem un protokolétajam, kas registré
deputatu, uzaicinato personu, ka ar1 to iedzivotaju piedaliSanos sédg, kuri vélas, lai vini
tiktu uzklaustti.

Sédes laika ir atlauta tadu video un audio ierakstu izdariSana, ka ar1 fotografésana, kas
nav saistita ar s€des darba nodroSinasanu, netrauc€ sedes norisi, ievero &tikas normas un
personas datu apstrades normativo regul§jumu. S€des norises telpa mobilo sakaru
lidzekliem jabit uzstaditiem rezima bez skanas signala vai izslégtiem.

Kanceleja nodro$ina sédes audioierakstu. Audioieraksti tiek veikti, glabati un izmantoti
saskana ar nolikuma VIII. nodalu.

Ja uz sédi neierodas komitejas loceklu vairakums, tas priekSsédétajs sasauc atkartotu
sédi ne atrak ka péc trim un ne vélak ka péc septinam dienam. Ja uz atkartotu sedi
neierodas komitejas loceklu vairakums, tad komitejas priekSseédétajam par to japazino
Domei.
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90.

91.

92.

93.
94.

95.

96.

97.

98.

99.

Sédes vaditajs:

90.1. atklaj, vada, partrauc un slédz sédi;

90.2. dod vardu zinotajam,;

90.3. nodrosina iesp&ju deputatiem uzdot jautajumus;

90.4. vada debates;

90.5. ierosina jautajumu nobalsoSanu;

90.6. izsludina partraukumus un piedava s€des datumu, laiku un vietu, ja séde
jaturpina cita diena.

Domes s€des jautajumu apspriesanai ir $ada seciba:

91.1. zinojums;

91.2. deputatu jautajumi;

91.3. debates;

91.4. zinotaja galavards;

91.5. Domes priekssedétaja viedoklis;

91.6. balsoSana;

91.7. balsoSanas rezultatu pazinoSana.

Par izskatamajiem jautajumiem s€dg var zinot:

92.1. Domes priekSseédetajs, komitejas priekSseédetajs vai kads no komitejas locekliem;
92.2. deputats, kurs iesniedzis Iémuma projektu;

92.3. Domes arkartas sédes ierosinatajs;

92.4. darbinieki (zinotaji).

Sede drikst runat tikai tad, kad vardu ir devis sédes vaditajs.

Domes prieksseédétajs un izpilddirektors Domes sédes sakuma sniedz Tsu (Iidz desmit
minitém) parskatu par Pasvaldibas darbu un par Domes lémumu izpildi. Ja kads no
lémumiem nav izpildits termina, Domes priekssédétajs vai ta vietnieki, vai
izpilddirektors informe par neizpildes iemesliem. Deputati var uzdot jautajumus péc
biitibas.

Domes sédés zinojumam par izskatdmo jautajumu tiek dotas ne vairak ka desmit
miniites. Ja nepiecieSams, zinojumam atveéleto laiku var pagarinat, ja par to nobalso
klatesoSo deputatu vairakums. Zinotajs inform& Domi par dokumenta projekta biittbu un
sanemtajiem atzinumiem. Ja nepiecieSams, zinotajs var uzaicinat citas personas sniegt
papildu vai preciz€joSu informaciju.

Ja uz sédi ir uzaicinatas ieinteres€tas personas kada konkréta jautajuma, tad péc sédes

vaditaja vai zinotdja priekSlikuma tam tiek dots vards pirms debatém. Uzaicinatas

personas var lietot sveSvalodu, ja Dome var nodrosSinat tulkoSanu valsts valoda.

Zinotajam ir tiesibas uz galavardu péc debatém.

Debatgs jaievero Sadi pamatprincipi:

97.1. nevienu priekslikumu nevar noraidit bez argumentacijas;

97.2. kritikas objektam ir jabut idejai, koncepcijai, bet ne personai, kuras viedokli vai
nostaju kritiz€ vai iebilst pret to;

97.3. izsakot iebildumus pret dokumenta projektu vai ta dalu, jasniedz konkrets
priekslikums grozijumiem vai labojumiem.

Par debasu beigam pazino sédes vaditajs. Debates var partraukt, ja par to nobalso ne

mazak ka 2/3 klatesoSo deputatu.

Uzstajoties debat€s, katram runatajam tiek dotas ne vairak ka divas minttes. Par ilgaku
debasu laiku lemj Dome. Debatés par attiecigo jautajumu katrs runatajs var uzstaties ne
vairak ka divas reizes. Ja deputats neievéro s€des kartibu uzstajoties debates, tad sédes
vaditajs partrauc vina uzstasanos. Citam personam nav tiesibu piedalities debat€s.
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100.

101.

102.

103.

104.
105.

106.

107.

108.

109.

110.

111.

112.

Sédes vaditajam ir pienakums nodroSinat sédes kartibu. Ja deputats atkartoti neievéro
kartibu, tas tiek atziméts protokola. Ja kartibu atkartoti neievéro cita persona, sédes
vaditajs var izraidit to no sédes norises telpas.

Ja debates netiek atklatas, deputati uzreiz péc zinojuma balso par 1&émuma projektu.
Balsosanas rezultatus pazino sédes vaditajs.

Ja komitejas sédé lémuma pienemsanas gaita bija domstarpibas un l€mums nav
pienemts vienbalsigi, komitejas priek$sédétajam ir jazino Domei par visiem
atSkirigajiem viedokliem. Ja komitejas deputats nepiekrit komitejas [emumam, vinam ir
tiesibas izteikt savu atsevisko viedokli Domes s€de.

Sédes vaditajam rakstveida iesniegtos deputatu priekSlikumus un piezimes registré
protokol&tajs.

Sédes vaditajs var izlemt par mutisku priekSlikumu izskatiSanu un balsoSanu par tiem.

Ja tiek iesniegti labojumi dokumenta projektam, tad vispirms balso par labojumu
pienemSanu. S&des vaditdjs nosaka balsoSanas kartibu. Ja notiek balsoSana par
vairakiem projekta variantiem, tad [@émums ir pienemts, ja par to nobalso vairak neka
puse no klatesoSiem deputatiem. Ja neviens no projektiem nesanem pietickamo balsu
skaitu, tiek rikota atkartota balsos$ana par tiem diviem projektiem, kuri pirma balsosana
sanéma vairak balsu.

Deputats var nepiedalities balsosana tikai likuma ,,Par intereSu konflikta ierobezoSanu
valsts amatpersonu darbiba” paredzétajos gadijumos, pirms balsosanas informéjot sédes
vaditaju par nepiedaliSanas motiviem, par ko tiek veikts ieraksts s€des protokola.

Ja atklati balsojot deputats ir kladijies, vinam par to japazino s€des vaditajam pirms
balsoSanas rezultatu pazinosanas, pretéja gadijuma balsojuma izmainas nenem vera.

Ja balsosana par vE€l&tu (ieceltu) amatu kandidatiem notiek ar véléSanu zimém, tad no
s€de klatesosam personam tiek iev€leta balsu skaitiSanas komisija tris cilvéku sastava.
Deputatam veleésanu zimé jaizdara atzime par katru no viena amata kandidatiem. Preti
kandidata vardam un uzvardam, kura ievéléSanu (iecelSanu) atbalsta, ailé ,,par” izdara
atzimi ,,+”’. Amata kandidatu vardus un uzvardus, kuru ievéleéSanu (iecelSanu) amata
neatbalsta, svitro. Balsojums ir izdarits, kad deputats savu veléSanu zimi ir nodevis
balsu skaitiSanas komisijai. Balsu skaitiSanas komisija rezultatus iesniedz se&des
vaditajam. Sédes vaditajs nolasa katra deputata balsojumu un pazino pienemto lémumu.
Velesanu zimes tiek pievienotas sédes protokolam.

Balsojuma par personas iecelSanu amata, deputats var atbalstit tik kandidatus, cik
vakancu ir uz attiecigo amatu. Ja vienam amatam izvirziti vairaki kandidati un neviens
nesanem balsu vairakumu, riko atkartotu balsoSanu par tiem diviem kandidatiem, kuri
sanémusi visvairak balsu. Ja arl otraja karta neviens no kandidatiem nav san€mis
ievelesanai nepieciesamo balsu skaitu, tiek rikota balsoSana par kandidatu, kurs ieprieks
sanémis visvairak balsu.

Par pienemto 1émumu lietderibu un tiesiskumu deputati atbild ka kolegialas institiicijas
locekli. Deputati, kuri balsojusi pret priekslikumu, nav atbildigi par pienemto lémumu.

Jautajumus, kas satur ierobeZotas pieejamibas informaciju, var skatit sédes slégta dala
un taja nedrikst veikt audio un video ierakstus, kas nav saistiti ar s€des protokoléSanu.
Personas, kuras piedalas sédes slégta dala, ir personigi atbildigas par sanemtas
informacijas un pienemto lémumu neizpausanu.

Ja kads no dokumentu projektiem Domes sédes laika sanem pozitivu atzinumu, bet tiek
labots vai precizéts, tad dokumenta sagatavotajs veic labojumus un nosiita
lemumprojektu Kancelejai lietvedibas datorprogramma.
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113.

114.

115.

116.

117.

118.

119.

120.

121.

122.

123.

Ja Domes sédes darba kartiba netiek izskatita viena diena, séde tiek turpinata nakamaja
diena vai diena, par kuru Dome vienojas.

Domes 1émumu atvasinajumus Kancelejas vaditajs noformé, izsniedz vai nosiita péc
nepiecieSamibas. Izrakstus no protokoliem izsniedz l€émuma projekta noraditajam
personam.

Katrs deputats personigi atbild par vina riciba esoSo dokumentu kopiju, sanemto
dokumentu elektronisko versiju vai audio vai videoierakstu izmantoSanu vienigi
deputata funkciju veikSanai, atbilstoSi normativo aktu prasibam informacijas
izmantoSanas un izplatiSanas joma, ka ar1 to iznicinaSanu nelasama veida un
nenokliiSanu treSo personu rokas.

Pasvaldibas saistoSo noteikumu apstiprinasana notiek likuma ,Par pasvaldibam”
noteiktaja kartiba. SaistoSo noteikumu publicéSana notiek saskana ar PaSvaldibas
saisto$ajiem noteikumiem ,,Par Adazu novada domes saistoSo noteikumu publicéSanas
vietu”.

Ja Dome ir pienémusi administrativo aktu, kas var skart treSo personu likumigas tiesibas
un intereses, tad So personu informéSanai par pienemto administrativo aktu Domes
prieks$sédetajs vai administrativa akta projekta izstradatajs var ierosinat publicet
informaciju par administrativa akta pienem3anu laikraksta ,,Adazu Véstis”.

VIII. Sézu audioierakstu veik§ana, glabasana un izmantoSana

SéZu audioierakstu veikSanas mérkis ir fiksét sédes gaitu un debates, nodroS$inat, ka ir
atpazistama katra konkreta persona, kas s€des gaita ir izteikusies, §Is personas sacitais
un deputatu balsojumi. Audioierakstu izmanto sédes protokola vai protokollémuma
projekta precizéSanai un iebildumu pamatotibas izvertéSanai, ka ar1 pausto argumentu
noskaidroSanai.

Lai nodrosinatu, ka audioieraksts atbilst 122. punkta min&tajam merkim:

119.1. sédes vaditajs, aicinot deputatu vai personu izteikties, nosauc tas vardu, uzvardu
un amatu;

119.2. ja sédes vaditajs nav nosaucis vardu, uzvardu un amatu, runatdjs pirms
uzstasanas nosauc vardu, uzvardu un amatu. ST prasiba attiecas uz katru atkartotu
uzstasanos;

119.3. katra balsojuma gaita Domes seédé deputats nosauc savu uzvardu un pazino savu
balsojumu (,,par”, ,,pret”, ,atturas”).

Ja runatajs neievero 123.punktd min€tos nosacijumus, sédes vaditajs vai protokolétajs
var partraukt uzstasanos, un pieprasit, lai runatajs nosauc savu vardu, uzvardu un amatu.

Audioierakstus par Domes sédes atklato dalu un slégto dalu veic atseviski, Kanceleja
izvieto tos informacijas nes€jos un nodroSina glabasanu normativajos aktos noteikta
kartiba.

Audioierakstu par Domes sédes atklato dalu Kanceleja izvieto Pasvaldibas majaslapa
divu darba dienu laika p&c s€des protokola parakstiSanas.

Lai iepazitos ar Domes sédes slégtas dalas audioierakstu, persona, uz kuru tiesi attiecas
izskatitais jautajums, iesniedz rakstisku pieteikumu Pasvaldibai, ieverojot Informacijas
atklatibas likuma noteikto kartibu attieciba uz informacijas pieprasiSanu. lerakstu var
noklausities Kancelejas telpas vai ari audioieraksta saistoSa dala tiek nositita
informacijas pieprasitajam, ievérojot normativajos aktos noteikto ierobeZotas
pieejamibas informacijas aprites kartibu.

IX. Iedzivotaju pienemS$ana un iesniegumu izskatiSanas kartiba
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124.

125.

126.

127.

128.

129.

130.

131.

132.

133.

134.

135.

ledzivotaju iesniegumu un studzibu izskatiSana notiek saskana ar speka esosSajiem
normativajiem aktiem.

Domes priekSsédetajam, ta vietniekiem un izpilddirektoram divas reizes nedéla ir
iedzivotaju pienemsanas laiki - pirmdienas no plkst. 10.00 Iidz 18.00 un ceturtdienas no
plkst. 8.00 Iidz 17.00, ar pusdienas partraukumu no plkst. 13.00 lidz 13.45.

Deputati individuali nosaka iedzivotaju pienemsSanas laiku ne retak ka vienu reizi divos
ménesSos un pazino to Kancelejai. Ar deputatu pienemsanas laikiem iedzivotaji var
iepazities Administracijas telpas, un tie tiek publicéti Pasvaldibas majaslapa.

Pasvaldibas amatpersonas vai darbinieki apmekl€tajus pienem institlicijas vaditaja
noteikta laika. Informaciju par apmeklétaju pienemsanas laikiem izvieto pie institlicijas
€kas un public€ Pasvaldibas un institiiciju majaslapas.

Iesniegumu, stidzibu un priekSlikumu registréSanu organizé Kanceleja. Dokumentu
nodosana Pasvaldibas darbinickam vai institicijai, bez to registracijas iestade, ir
aizliegta. Iesniegumu virzibas kartibu institiicijas nosaka PasSvaldibas ieksgjie
normativie akti.

Mutvardos izteiktos iesniegumus, siidzibas vai priekSlikumus, ja uz tiem nav iesp&jams
sniegt atbildi nekav€joties, Pasvaldibas darbinieks vai amatpersona noformé rakstveida
(noradot iesniedz€ja vardu, uzvardu, dzivesvietu, ka ar1 kontakttalruna numuru un e-
pasta adresi) un iesniedz Kanceleja to talakai virzibai izskatiSanai un atbildes
sniegSanai.

Sanemot anontmu iesniegumu vai iesniegumu, kas noforméts neatbilsto$i normativo
aktu prasibam, Pasvaldibas darbinieks vai amatpersona iesniedz to registréSanai
Kanceleja. Péc iesnieguma registré$anas Domes prieks$sédétajs vai institlicijas vaditajs
pienem l€émumu par iesnieguma talaku virzibu. Ja Pasvaldibai ir pienakums reagét uz
iesnieguma noradito informaciju, tad Pasvaldibas darbinieks, kur$ izskata iesniegumu,
iesniedz zinojumu savam tieSajam vaditajam, kas pienem I€mumu par jautajuma
turpmako virzibu.

Pagvaldibas institlicijai vai amatpersonai, lai piepemtu l€émumus, ir pienakums
patstavigi iegiit informaciju, kas saskana ar normativiem aktiem tai ir nepiecieSama,
iznemot normativajos aktos noteiktos gadijumus, kad informacijas iegtiSana ir personas
pienakums. Persona péc iesp€jas piedalas informacijas iegiiSana un izvertésana.

Ja deputats personigi pienem iedzivotaju iesniegumus, tad atbildes vin$ var sniegt tikai
sava varda un tas nav uzskatams par Domes viedokli. Ja deputats v€las uz iesniegumu
sanemt komitejas atzinumu vai Domes 1émumu, tad iesnieguma originals, ar deputata
pavadvestuli, jaiesniedz Kanceleja. lesniegums uzskatams par sanemtu ar ta registraciju
lietvedibas sistéma, neatkarigi no datuma uz dokumenta.

Ikvienai personai ir tiesibas iegiit informaciju par vina iesnieguma virzibu PaSvaldiba,
ka arT iesniegt papildinajumus un preciz&éjumus.

X. Informacijas atklatibas nodroSinasana

Ikvienai personai ir tiesibas iepazities ar PaSvaldibas [@émumiem, iznemot, ja tie satur
informaciju, kas nav izpauZama saskana ar normativajiem aktiem. PaSvaldiba nav
tiesiga atteikt informaciju par noslégtajiem ligumiem, izpemot, ja informacija ir
komercnoslépums. Atteikums informacijas pieejamibai japamato. Ja informacija nav
visparpieejama, personai ir pienakums pamatot informacijas iegtiSanas nepieciesamibu.

Atbildes uz iesniegumiem sniedz, ieveérojot normativajos aktos noteikto saturu, terminus
un kartibu. Iesniegumu izskatiSanas kartibu un ierobezotas pieejamibas informacijas
sniegSanas kartibu nosaka institticiju vaditaji ar rikojumu.
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136.

137.

138.

139.

140.

141.

142.

143.

144.

145.
146.

147.

Ar Domes 1@émumiem, tas s€zu protokoliem un Pasvaldibas saistoSajiem noteikumiem
var iepazities Kanceleja un Pasvaldibas majaslapa www.adazi.lv.

Komiteju un Domes sézu protokoli, lIémumi un informacija par ligumiem ir pieejami:

137.1. protokoli un I€mumi — ne agrak ka tris darba dienu laika, skaitot no to
parakstiSanas dienas;

137.2. ligumi — ne agrak ka nakamaja diena péc to noslégsanas.

Par Pasvaldibas oficialo dokumentu vai apliecinatu kopiju izsniegSanu Pasvaldiba
iekas€ nodevu saskana ar normativajiem aktiem.

XI. Publiskas apsprieSanas kartiba

Lai nodroSinatu iedzivotaju lidzdalibu 1pasi svarigu viet€jas nozimes jautajumu
izlemSana, gadijumos, kas noteikti nolikuma vai citos normativajos aktos, ar Domes
lémumu visa Pasvaldibas teritorija vai tas dala var tikt organizeta publiska apsprieSana.

Publiska apspriesana jariko par:

140.1. administrativas teritorijas robezu grozisanu;

140.2. attistibas programmam un projektiem, kas butiski ietekmé iedzivotajus;
140.3. ja tiek celta sabiedriski nozimiga buve;

140.4. ja apbuve paredz&ta publiska lietosana esosa teritorija;

140.5. citiem normativos aktos noteiktajiem jautajumiem.

Dome var rikot publisko apspriesanu par citiem jautajumiem, iznemot:

141.1. PaSvaldibas struktiru un ieks€jo darba organizaciju;

141.2. amatpersonu iecelSanas vai atcelSanas un citiem personala jautajumiem;
141.3. konkré&tu fizisku vai juridisku personu, it seviski, administrativu aktu;
141.4. valsts parvaldes funkciju stenoSanu;

141.5. budzetu un nodoklu maksajumu atbrivojumiem;

141.6. citu publisko institiiciju kompetenc€ esoSiem jautajumiem.

Publiskas apspriesanas kartibu nepieméro attieciba uz publisko apspriesanu Biivniecibas
likuma paredzetajos gadijumos.

Par publiskas apsprieSanas rikoSanu Dome var lemt viena meéneSa laika péc
lerosindjuma sanemsanas:

143.1. no ne mazak ka 2/3 deputatiem;

143.2. no iedzivotajiem;

143.3. no Domes prieksSsedetaja;

143.4. citos likuma noteiktos gadijumos.

P&c iedzivotaju iniciativas publiska apsprieSana var notikt, ja ne mazak ka pieci procenti
no PaSvaldibas administrativas teritorijas iedzivotajiem Nolikuma noteikta kartiba
versas Pasvaldiba.

Publiskas apsprieSanas rezultatiem ir konsultativs raksturs.

Iesniedzot ierosinajumu publiskas apsprieSanas sarikoSanai, norada:

146.1. tas datumu un terminus;

146.2. paredzama jautajuma iesp&jamo formul&umu;

146.3. publiskas apspriesanas rezultatu aprekinasanas metodiku;

146.4. publiskas apspriesanas lapas formu;

146.5. minimalo iedzivotaju skaitu, kam japiedalas publiskaja apsprieSana, lai to
uzskatitu par notikusu.

Par publiskas apsprieSanas rikoSanu un rezultatu apkoposanu atbild izpilddirektors, kas
organiz€ viedoklu apkopoSanu, informativa zinojuma (kopsavilkuma) par apsprieSanas
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rezultatiem un Domes pienemto [@mumu publiceSanu PaSvaldibas laikraksta un
majaslapa.

XII. Administrativo aktu apstridéSanas kartiba

148. Pasvaldibas izdotos administrativos aktus apstrid PaSvaldibas Administrativo aktu stridu
komisija, Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba. Administrativo aktu stridu
komisijas Iémumu pienemsanas kartibu un darba organizaciju nosaka Dome.

149. Administrativo aktu stridu komisija apstrid Pasvaldibas institliciju un amatpersonu
faktisko ricibu un administrativos aktus, ko pienémusi:

149.1. izpilddirektors;
149.2. Domes priekssédétaja vietnieks;
149.3. Pasvaldibas iestades un to struktiirvienibas.

150. Ja persona apstrid administrativo aktu un prasa atlidzinat mantiskos zaud&umus vai
personisko, t.sk., moralo kaitg§jumu, par to lemj Dome.

XIII. Sadarbiba ar plassazinas lidzekliem

151. Plassazinas lidzekliem to pieprasita informacija tiek sniegta rakstiski vai mutiski ar
Administracijas sabiedrisko attiecibu specialista starpniecibu, ja to saskanojis Domes
priek$sedetajs, vai ta vietnieks vai izpilddirektors.

152. Izvertgjot pieprasitas informacijas biitibu, sabiedrisko attiecibu specialists var nosiitit to
Pasvaldibas amatpersonai vai darbiniekam atbildes projekta sagatavosanai.

XIV. Nosléguma jautajumi

153. Nolikums stajas speka nakamaja diena péc ta parakstiSanas.

154. Ar Nolikuma speka stasanos speku zaudé Adazu novada domes 2013.gada 23.jilija
saistoSie noteikumi Nr.19 ”Adazu novada pasvaldibas nolikums”.

Domes priekssedetajs M.SprindZuks
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