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1. VISPĀRĪGĀ INFORMĀCIJA

1.1. Iepirkuma identifikācijas numurs.

1.1.1. Iepirkuma identifikācijas numurs: ĀND2011/20.

1.2. Pasūtītājs:

1.2.1.
Ādažu novada dome, Gaujas iela 33A, Ādaži, Ādažu novads, LV-2164;

1.2.2.
Pakalpojuma sniegšanas vieta: Ādažu novads. 

1.3. Iepirkuma priekšmets.

1.3.1. Kancelejas un biroja preču piegāde Ādažu novada domei un tās iestādēm. 

1.4. Līguma darbības termiņš un vieta.

1.4.1. Līguma darbības vieta – Ādažu novads.

1.4.2. Līguma izpildes laiks 12 mēneši kopš līguma noslēgšanas brīža.

1.5. Piedāvājumu iesniegšana un atvēršana.

1.5.1. Pretendentiem piedāvājumus jāiesniedz slēgtā aizzīmogotā iepakojumā personiski vai pa pastu, vai ar kurjera starpniecību Ādažu novada domē, Ādažos, Gaujas ielā 33A,234.kabinetā  līdz 2011. gada 1. aprīlim, pl.11:00. 

1.6. Kontaktinformācija.

1.6.1. Ādažu novada domes Iepirkumu speciāliste Rita Ozoliņa, tālr.67996298, Gaukas iela 33A, Ādaži, LV-2164, 2.stāvs, 234.kab.
1.7. Iesniedzamie dokumenti.

1.7.1.  Pieteikums (pielikums Nr.1).
1.7.4.  Reģistrācijas apliecības kopija.

1.7.5.  Finanšu piedāvājums, aizpildot pielikumu Nr.2.

1.7.6. Tehniskais piedāvājums, iesniedzot uzņēmuma izplatīto kancelejas preču katalogu (aktuālo).
1.7.7.Finanšu piedāvājumā pretendentam jānorāda pieprasīto preču cena. Finanšu piedāvājums tiks vērtēts provizoriski, identificējot pretendentu ar viszemāko cenu. 
1.7.8. Nosakot uzvarētāju, tiks ņemti vērā šādi kritēriji: cena, kataloga lietošanas ērtums, katalogā iekļauto kancelejas preču daudzveidība, iepriekšējā sadarbība. 
1.7.9. Līgums tiks slēgts par summu, kādu uzvarējušais pretendents būs noteicis Finanšu piedāvājumā. Līguma darbības laikā Pasūtītājs veiks kancelejas un biroja preču izvēli un pasūtīšanu no Pretendenta piedāvātā aktuālā kancelejas un biroja preču kataloga. 
1.7.10. Ja vien Pretendents finanšu piedāvājumā neiekļauj un līguma darbības laikā nepiedāvā Pasūtītājam konstantu atlaidi no kataloga cenām, tad Pretendenta Piedāvājumā iekļautā Kataloga cenas un finanšu piedāvājumā iekļautās cenas nedrīkst atšķirties. 
1.8. Iepirkuma kārtība:

Ievērojot, ka attiecīgais iepirkums nesasniedz Publisko iepirkumu likuma piemērošanas līgumcenas slieksni, Ādažu novada dome šo iepirkumu veic, ievērojot izstrādātu iekšēju kārtību.
Komisija rīkojas šādi:

1.8.1. sagatavo iepirkuma tehnisko specifikāciju, kurā iekļauj minimālās prasības attiecībā uz pretendentu un iepērkamo preci, pakalpojumiem vai būvdarbiem;

1.8.2. publicē informāciju par iepirkuma uzsākšanu Ādažu novada domes mājaslapā internetā, nosakot iespēju jebkuram pretendentam iesniegt piedāvājumu. Piedāvājumu iesniegšanas termiņu nosaka vismaz trīs darba dienas;

1.8.3. vienlaikus ar 8.2.punktā noteiktām darbībām nepieciešamības gadījumā Komisija veic telefonisku iespējamo pretendentu aptauju, uzaicinot tos iesniegt savus piedāvājumus iepirkumā un izsniedzot sagatavotās tehniskās specifikācijas;

1.8.4. pēc piedāvājumu saņemšanas termiņa beigām iepirkuma komisija veic saņemto piedāvājumu izvērtēšanu un izvēlās to pretendentu, kura piedāvājums atbilst visām tehniskajā specifikācijā noteiktajām prasībām un ir visizdevīgākais; 

1.8.5. nosakot visizdevīgāko piedāvājumu, Komisija ņem vērā tādus kritērijus, kā: cena, iepriekšējā sadarbība ar pretendentu, atsauksmes, pretendenta pieredze, preces piegādes vai pakalpojuma sniegšanas tehniskais nodrošinājums vai citus pamatotus kritērijus; 

1.8.6. Komisija sagatavo protokolu par pretendenta izvēles gaitu, kā arī iekļauj tajā konkrēta pretendenta izvēles pamatojumu;

1.8.7. Komisija nepieļauj nepamatotu un tendenciozu pretendenta piedāvājuma vērtēšanu vai izvēli vai brīvas konkurences ierobežojumus;

1.8.8. ne vēlāk kā piecu darba dienu laikā pēc līguma noslēgšanas informatīvs paziņojums par noslēgto līgumu ievietojams Ādažu novada domes mājaslapā un informācija nosūtāma visiem pretendentiem.

Pielikums Nr.2.

Pretendenta pieteikums
Iepirkuma procedūrai

ar identifikācijas Nr ĀND2011/20
20011.gada ___._________________


      

	Par __________________________________________________________________

                          (darbu veikšana/preču piegāde- iepirkuma nosaukums)


	Piedāvātājs (uzņēmuma nosaukums)
	

	Juridiskā adrese
	

	Uzņēmuma nodokļu maksātāja reģistrācijas numurs
	

	Bankas rekvizīti
	


Mēs piedāvājam veikt _______________ ___________________________________

____________________________________________________________________ 

1. Līguma izmaksas bez PVN ___________LVL _______________________

                                                   (cipariem)                                      (vārdiem)

_______________________________________________________________lati 

un ieskaitot visus nodokļus un maksājumus , saskaņā ar pievienoto aprēķinu

_____________LVL _____________________________________________lati 

2. Darbu izpildes termiņi______________________________________.

3. Garantijas laiks ___________________________________________.

4. Kontaktpersona(tālrunis, fakss, e-pasts)____________________________.

5. Mēs apliecinām, ka noteiktajā kārtībā nav konstatēti pretendenta profesionālās darbības pārkāpumi, pretendents ir reģistrēts likumā noteiktajā kārtībā, nav pasludināts par maksātnespējīgu, neatrodas likvidācijas stadijā, kā arī tā saimnieciskā darbība nav apturēta vai pārtraukta, ka pretendentam nav nodokļu vai valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādu. 

6. Mēs apliecinām, ka nav tādu apstākļu, kuri liegtu mums piedalīties iepirkuma procedūrā un pildīt iepirkuma darba uzdevumā (specifikācijā) norādītās prasības. Mēs apliecinām piedāvājumā sniegto ziņu patiesumu un precizitāti, kā arī to, ka šis piedāvājums paredz noteikto derīguma termiņu (60 dienas no iesniegšanas datuma).

______________________________________    
_____________  _______________________

(Pretendenta pilnvarotās personas ieņemamais amats)       (paraksts)                  (vārds, uzvārds)

z.v.

Pielikums Nr.2
Ādažu novada dome

Iepirkums „Kancelejas un biroja preču piegāde Ādažu novada domei un tās iestādēm”

ID.Nr.ĀND2011/20
TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA

	N.p.k.
	Preces nosaukums
	Daudzums
	Piedāvātā prece,

Kataloga kods.
	Vienības cena (bez PVN)
	Kopējā cena (bez PVN)

	1
	Pašlīpošie indeksi Post-It ~12x44 mm 4 krāsas
	240 gab.
	
	
	

	2
	Krāsainais papīrs A4 50/pac
	20 pac.
	
	
	

	3
	Kabatiņas matētas 100/pac
	200 pac.
	
	
	

	4
	Teksta marķieris, dažādās krāsās
	150gab.
	
	
	

	5
	Aploksnes C4 229x324 mm 50gab/1 iepakojumā
	200 iep.
	
	
	

	6
	Mape 45-55mm- 2-vi riņķi, krāsainas (kabatiņa maināmām norādēm)
	1200 gab.
	
	
	

	7
	Mape 70-90mm- 2-vi riņķi, krāsainas (kabatiņa maināmām norādēm)
	1000 gab.
	
	
	

	8
	Sadalītājs dokumentiem A4 1-20 kartona krāsains
	100 pac.
	
	
	

	9
	Līmlentas- baltā krāsā, ~48x66
	200 gab.
	
	
	

	10
	Līmlentas- caurspīdīgas ~48x66
	200 gab.
	
	
	

	11
	Saspraudes- krāsainas ~28 mm, 100 gab. /1 iepakojumā
	200 iep.
	
	
	

	12
	Saspraudes- metāla ~28 mm, 100 gab. /1 iepakojumā
	200 iep.
	
	
	

	13
	Šķēres ~21 cm- spiciem galiem
	20 gab.
	
	
	

	14
	Šķēres ~26 cm- spiciem galiem
	20 gab.
	
	
	

	15
	Skavotāji N10
	20 gab.
	
	
	

	16
	Skavas N10 – 1000gab./iepakojumā
	200 gab.
	
	
	

	17
	Kalkulators
	10 gab.
	
	
	

	18
	Skavas 24/6 – 1000gab./iepakojumā
	200 gab.
	
	
	

	19
	Atskavotāji
	20 gab.
	
	
	

	20
	Papīra spailes, knaģi ~15mm
	1000 gab.
	
	
	

	21
	Papīra spailes, knaģi ~30mm
	1000 gab.
	
	
	

	22
	Piespraudes 10/7 100gab./1 iepakojumā
	20 iep.
	
	
	

	23
	Caurumotāji, ietilpība vismaz 15 standarta lapām
	20 gab.
	
	
	

	24
	Caurumotāji, ietilpība vismaz 30 standarta lapām
	30 gab.
	
	
	

	25
	Līmlapiņas, dažādās krāsās ~38mm x ~50mm
	200 gab.
	
	
	

	26
	Līmlapiņas, dažādās krāsās ~76mm x ~51mm
	200 gab.
	
	
	

	27
	Mape ātršuvējs A4, dažādu krāsu 
	1000 gab.
	
	
	

	28
	Plānā mape dokumentiem A4, dažādu krāsu
	1000 gab.
	
	
	

	29
	Pildspalvas- tinte:melna, zila - 0,7mm - parastās
	400 gab.
	
	
	

	30
	Zīmuļi ar dzēšgumiju Koh-I- Noor (vai līdzvērtīgs)- mīksts kodols
	200 gab.
	
	
	

	31
	Korekcijas pildspalvas- vismaz 9ml
	200 gab.
	
	
	

	32
	Līmzīmuļi, vismaz 8g
	200 gab.
	
	
	

	33
	Rakstāmpiederumu turētāju- bez piederumiem-necaurspīdīgs, kvadrātveida, gaišs
	20 gab.
	
	
	

	34
	Actiņas dokumentu kniedētājam 250gab/kastītē
	40 gab.
	
	
	

	35
	Aukla dokumentu šūšanai ~225m/2mm
	30 gab.
	
	
	

	36
	Aploksnes, ar lodziņu, 110x220
	2000 gab.
	
	
	

	37
	Aploksnes, ar lodziņu, 114x229
	2000 gab.
	
	
	

	38
	Aploksnes, bez lodziņa, 114x162
	5000 gab
	
	
	

	39
	Aploksnes, bez lodziņa, 114x229
	5000 gab
	
	
	

	40
	Aploksnes, bez lodziņa, 229x324
	5000 gab
	
	
	

	41
	Baterijas AA
	100 gb
	
	
	

	42
	Baterijas AAA
	100 gb
	
	
	

	43
	Baterijas C
	100 gb
	
	
	

	44
	Uzlīmes ~D 30mm (apaļas)(uz A4 lapām)
	900 lapas.
	
	
	

	45
	CD-R matricas ar papīra kabatiņām
	400 gab.
	
	
	

	46
	Spuldzes 25 W
	100 gab.
	
	
	

	47
	Spuldzes 40 W
	100 gab.
	
	
	

	48
	Spuldzes 60 W
	100 gab.
	
	
	

	Kopējā cena (bez PVN)
	
	

	PVN
	
	

	Kopējā cena (ar PVN)
	
	

	· Ja Pretendents ir piedāvājis un norādītajās cenās ierēķinājis atlaidi no tā Katalogā norādītajām cenām, norādīt atlaides apmēru: _____________________________ 
· Atlaide būs spēkā visu līguma darbības laiku. 




Paraksts________________________________
z.v.
