Stundu plāns

	Stundas Nr.
	Stundas tēma / Mācību saturs
	Paredzamais rezultāts 

	Piezīmes

	1. 
	Darbs ar izklājlapu lietotni.
	Jēdzieni - darba grāmata; darblapa; rinda; kolonna; šūna; šūnas adrese; apgabals.

Zina izklājlapu pielietošanas sfēras un pamatjēdzienus.

Prot:

· atvērt un aizvērt izklājlapu lietotni un sakārtot tās darba vidi: pievienot un noņemt rīkjoslas, mainīt darblapas mērogu;

· izveidot jaunu darba grāmatu un darblapu, atvērt un aizvērt eksistējošu darba grāmatu, pārvietoties starp darblapām, mainīt to nosaukumus;

· šūnās ievadīt un rediģēt tekstu un skaitļus;

· saglabāt darba grāmatu ar to pašu vai citu nosaukumu tajā pašā mapē, citā mapē, citā atmiņas ierīcē.
	

	2. 
	Elementāru aprēķinu veikšana izklājlapas tabulā.
	Jēdzieni - formula.

Prot:

· šūnās ievadīt un rediģēt vienkāršas formulas, izmantojot saskaitīšanas, atņemšanas, reizināšanas un dalīšanas darbības un iekavas;

· automātisko šūnu satura summēšanu.
	

	3. 
	Darbs ar šūnām un to apgabaliem.
	Jēdzieni: automātiskā aizpildīšana.

Prot:

· veikt darbības ar šūnām: dzēst, dublēt un pārvietot to saturu;

· veikt darbības ar rindām un kolonnām: izmest un iespraust, mainīt kolonnu platumu un rindu augstumu;

· veikt šūnu automātisko aizpildīšanu.
	

	4. 
	Šūnu un tabulas vienkārša formatēšana
	Prot:

· mainīt rakstzīmju fontu, lielumu, krāsu, stilu (kursīvs, treknraksts, pasvītrojums), lietot augšējo un apakšējo indeksu;

· mainīt šūnas satura orientāciju un līdzinājuma veidu;

mainīt apmaļu līniju stilu, mainīt šūnu tonējumu.
	

	5. 
	Aprēķini, darbības
	Jēdzieni - decimālzīme; procentu formāts; valūtas simbols. Formatēt šūnas saturu.


	

	6. 
	Funkciju izmantošana aprēķinos izklājlapu tabulās.
	Jēdzieni - funkcija.

Zina funkciju izmantošanas pamatprincipus.

Prot izmantot standartfunkcijas summas, vidējās aritmētiskās, lielākās un mazākās vērtības atrašanai.
	

	7. 
	Diagrammas
	Prot izveidot esošā vai jaunā lapā diagrammu, izvēloties piemērotu diagrammas tipu (stabiņu, līniju, joslu un sektordiagrammu).
	

	8. 
	Diagrammu formatēšana.


	Prot mainīt diagrammas tipu un noformējumu; pievienot uzrakstus; pārvietot diagrammu un mainīt tās izmērus.
	

	9. 
	Virknes, datu kārtošana
	Prot veidot virknes, mainīt parametrus, kārtot datus atkarībā no parametriem.
	

	10. 
	Izklājlapas sagatavošana drukāšanai, drukāšana.
	Prot:

· mainīt lappuses parametrus (orientāciju, mērogu un lielumu);

· priekšskatīt lapu un to izdrukāt.
	

	11. 
	Iepazīšanās ar prezentāciju lietotni un gatavu prezentāciju piemēriem. 
	Jēdzieni prezentācija; slīds. Ir priekšstats par prezentāciju līdzekļu izmantošanas iespējām.

Zina, ka informācijas prezentēšana ir katra projekta loģisks noslēgums.

Prot atvērt un aizvērt prezentāciju lietotni; sakārtot tās darba vidi (pievienot un noņemt rīkjoslas, mainīt slīda mērogu un apskates režīmus).  
	

	12. 
	Animācijas efekti un prezentācijas demonstrēšana.
	Jēdzieni - animācija; animācijas efekti prezentācijās.

Prot iestatīt un mainīt slīdu un to objektu animācijas efektus; demonstrēt izveidoto prezentāciju.
	


